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คำนำ 
 

 
 คู่มือการจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ (Specifications) และราคากลาง เล่มนี้ มีวัตถุประสงค์เพ่ือลดปัญหาการทำงานที่ซ้ำซ้อนและล่าช้า 
รวมถึงเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและสร้างความเข้าใจให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานให้ทราบถึงการจัดทำ
ขอบ เขตของงาน  (Terms of Reference - TOR) ห รื อ รายละ เอี ยดคุณ ลั กษ ณ ะเฉพ าะของพั สดุ  
(Specifications) และราคากลางอย่างถูกต้องเป็นไปตามมาตรฐานและแนวทางเดียวกัน โดยยึดหลักการปฏิบัติ
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี รวมถึงหนังสือซักซ้อมความเข้าใจต่างๆ  ทั้งนี้ เพ่ือความ
โปร่งใสในการปฏิบัติราชการของสถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด 
 
  
 

หน่วยงานสนับสนุนทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก 
 

สารบัญ หน้า 
 

๑. ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุ(Specifications) 

๑ 

๑.๑ ข้อกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง ๑ 
(๑) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  ๑ 
(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

                     พ.ศ.๒๕๖๐ 
๒ 

(๓) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ๕ 
๑.๒ ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ  
      พัสดุ (Specifications) 

๕ 

(๑) ความหมายของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 

๕ 

(๒) ความสำคัญของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 

๖ 

(๓) องค์ประกอบของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 

๖ 

(๔) แนวทางการจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) ๑๔ 
- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี

การจ้างทั่วไป 
๑๔ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การจัดซื้อ 

๑๗ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การซื้อคอมพิวเตอร์ 

๒๐ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การจ้างที่ปรึกษา 

๒๔ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การจ้างทำความสะอาด 

๒๗ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

๓๒ 

- แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณี
การเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
 

๓๘ 



ข 
 

สารบัญ หน้า 
 

๒. ราคากลาง ๔๒ 
๒.๑ ข้อกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง ๔๒ 

(๑) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  ๔๒ 
(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

                     พ.ศ. ๒๕๖๐ 
๔๒ 

(๓) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ๔๓ 
๒.๒ ความหมายและประเภทของการจัดซื้อจัดจ้าง ๔๓ 
๒.๓ เงื่อนไขการประกาศราคากลาง ๔๔ 

(๑) วงเงินที่ต้องประกาศ ๔๔ 
(๒) วิธีการประกาศ ๔๔ 
(๓) ระยะเวลาที่ประกาศ ๔๕ 

        ๒.๔ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง ๔๖ 
        ๒.๕ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ๔๙ 
        ๒.๖ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างออกแบบ ๕๑ 
        ๒.๗ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานจ้างที่ปรึกษา ๕๓ 
        ๒.๘ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ๕๕ 
        ๒.๙ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ๕๗ 
        ๒.๑๐ ภาคผนวก  

(๑) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 
(แบบ บก.01) 

๖๑ 

(๒) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้าง
ควบคุมงานก่อสร้าง (แบบ บก.02) 

๖๒ 

(๓) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้าง
ออกแบบ (แบบ บก.03) 

๖๓ 

(๔) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างที่
ปรึกษา (แบบ บก.04) 

๖๔ 

(๕) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้าง
พัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ (แบบ บก.05) 

๖๕ 

(๖) ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัด
จ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง (แบบ บก.06) 
 

๖๖ 



ค 
 

สารบัญ หน้า 
 

(๗) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 

๖๗ 

(๘) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๒๑๔ ลงวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๓ 

๖๙ 

(๙) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๙๘ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๖๔ 

๗๒ 

(๑๐) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔ 

๗๗ 

(๑๑) หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ ว๒๐๖ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม 
๒๕๖๒ 

๗๙ 

 
     



๑ 
 

๑. ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
(Specifications) 
 
๑.๑ ข้อกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

ในการดำเนินการเพ่ือให้ได้พัสดุตรงตามวัตถุประสงค์ในการใช้งาน ซึ่งต้องอยู่ภายใต้
หลักเกณฑ์ตามที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง หรือมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้ ดังนั้น ในการ
ดำเนินการจัดทำขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเพ่ือใช้ในการจัดหาพัสดุจะต้องพิจารณา
ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้องด้วย ดังนี้ 

 
(๑) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 มาตรา ๘ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิด 
ประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการ ดังต่อไปนี้ 

(๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนอง
วัตถุประสงค์ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาที่เหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

(๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทำโดยเปิดเผย เปิด
โอกาสให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่
เหมาะสมและเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการดำเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุในทุกข้ันตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุล่วงหน้าเพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีกาหนดเวลาที่
เหมาะสมโดยมกีารประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

(๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็น
ระบบเพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

ให้หน่วยงานของรัฐใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติเกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ หากการจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไปตามหลักการดังกล่าว แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัด 
จ้างอย่างมีนัยสำคัญ หรือเกิดจากกรณีเร่งด่วน หรือมีเหตุผลหรือความจำเป็นอ่ืน การจัดซื้อจัดจ้างนั้นย่อมไม่เสียไป
ให้ใช้หลักการตามวรรคหนึ่งเป็นแนวทางในการปฏิบัติตามอำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการนโยบาย คณะกรรมการ
วินิจฉัย คณะกรรมการราคากลาง คณะกรรมการ ค.ป.ท. และคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ โดยอนุโลม 

มาตรา ๙  การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง             
ให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้
กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ    
เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุ
ยี่ห้อนั้นได ้



๒ 
 

มาตรา ๕๑ ให้คณะกรรมการราคากลางมีอำนาจประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
ให้งานก่อสร้างในสาขาใด เป็นงานก่อสร้างที่ผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขานั้นจะเข้าร่วมเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
ต่อหน่วยงานของรัฐได้ ผู้ประกอบการงานก่อสร้างในสาขานั้นต้องเป็นผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลาง 

มาตรา ๕๙ เพ่ือประโยชน์ในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของ
พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน ก่อนทำการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกาศเชิญชวน
ทั่วไป หน่วยงานของรัฐอาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดของพัสดุที่จะทำ
การจดัซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวนจากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และระยะเวลาการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างและร่างเอกสารเชิญชวน เพ่ือนำไปใช้เป็นเอกสารเชิญชวน       
ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

มาตรา ๖๔ ภายใต้บังคับมาตรา ๕๑ และมาตรา ๕๒ ผู้ที่จะเข้ายื่นข้อเสนอในการ
จัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ อย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีความสามารถตามกฎหมาย 
(๒) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(๓) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

  (๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงาน
ของรัฐตามมาตรา ๑๐๖ วรรคสาม 

(๕) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐตามมาตรา ๑๐๙ 
(๖) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนด

ในราชกิจจานุเบกษา 
ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเป็นเงื่อนไขในประกาศและเอกสารเชิญชวนว่าผู้ที่จะเข้า

ยื่นข้อเสนอต้องแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพร้อมที่ตนมีอยู่ในวันยื่นข้อเสนอด้วย 
มาตรา ๘๗ ในการจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง           

ผู้ให้บริการต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมหรือวิศวกรรม แล้วแต่กรณี 
 

(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ข้อ ๑๕  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายตามข้อ ๑๔          

ให้เจ้าหน้าที่กำหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาต่างหาก โดยอย่างน้อยต้องมีเอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
(ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 



๓ 
 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 

(๒) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่น
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 

(๓) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนา
สัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือถ้าผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่น
เอกสารตามที่ระบุไว้ใน (๑) 

(๔) เอกสารอื่นตามที่หน่วยงานของรัฐกำหนด เช่น สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนา
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง ให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอตาม
วิธีการทีก่ำหนดในระเบียบนี้ 

ข้อ ๒๑ ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้ งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอด้วย 

เพ่ือให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมี
มาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศกำหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้วให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการใน
การก่อสร้างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้
หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดยังไม่มีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู้ได้รับการจด
ทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างหรือรายการในการก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือ
ใบแทรกคู่มือ ผู้ซื้อที่กระทรวงอุตสาหกรรมจัดทำข้ึน 

ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะดำเนินการจ้างตามความ
ในหมวด ๔ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรค
หนึ่งและวรรคสอง ให้เป็นไปตามท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม 



๔ 
 

ข้อ ๘๓ ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธี
คัดเลือกให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการโดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของ
การใช้งานเป็นสำคัญ ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐาน และมี
คุณภาพดีเพียงพอตามความต้องการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐแล้ว กรณีนี้หน่วยงานของรัฐ
สามารถใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือกผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดเป็นผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

(๒) การซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะ จำเป็นต้อง
คัดเลือกพัสดุมีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของหน่วยงานของรัฐนั้น และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของ
รัฐมากที่สุดกรณีนี้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนตามความในมาตรา ๖๕ วรรคหนึ่ง
ในการพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณภาพและคุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน ซึ่งได้คะแนนรวมสูงสุดเป็น    
ผู้ชนะการซื้อหรือจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อ่ืนประกอบ
และจำเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณา ให้ใช้เกณฑ์ราคา 

(๓) การซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องคำนึงถึงเทคโนโลยีของ
พัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหาในการ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนอ
อ่ืนแยกมาต่างหาก และให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่มีคุณสมบัติถูกต้อง ครบถ้วน และ
เป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐ ซึ่งได้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนผ่านเกณฑ์ขั้นต่ำตามที่
หน่วยงานของรัฐกำหนด แล้วให้ดำเนินการตาม (๑) หรือ (๒) ต่อไป 

ในกรณีที่เห็นสมควร คณะกรรมการนโยบายอาจกำหนดแนวทางในการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอเพ่ิมเติมตามความจำเป็นและเหมาะสมก็ได้ 

ข้อ ๑๐๑ การจ้างที่ปรึกษา เป็นงานให้บริการเพ่ือเป็นผู้ให้คำปรึกษาหรือแนะนำแก่
หน่วยงานของรัฐโดยที่ปรึกษาต้องเป็นที่ปรึกษาที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้กับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง 
เว้นแต่จะมีหนังสือรับรองจากศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษา กระทรวงการคลัง ว่าไม่มีที่ปรึกษาเป็นผู้ให้บริการในงานที่
จ้างนั้นหรือเป็นงานจ้างที่ปรึกษาของหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศ 

ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ ให้หน่วยงานของรัฐแสดง
เหตุผลและความจำเป็นในการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศไว้ในรายงานขอจ้าง โดยการจ้างที่ปรึกษาต่างประเทศ
ในครั้งนั้นจะต้องมีบุคลากรไทยร่วมงานด้วย ทั้งนี้ เพ่ือให้เกิดการถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีให้แก่
บุคลากรไทย เว้นแต่สาขาบริการหรืองานจ้างที่ไม่อาจมีบุคลากรไทยได้ 

ข้อ ๑๓๙ ในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขต
ของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑก์ารพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรค
หนึ่งให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม 



๕ 
 

(๓) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
๑. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 เรื่อง กำหนดแบบประกาศและ
เอกสารเชิญชวนในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market  e - market) ด้วย
วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding  e - bidding) และวิธีสอบราคา 

๒. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๒๑๔ ลงวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๓ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ
กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของพัสดุ 
และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระสำคัญ 

๓. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๙๘ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๖๔ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำร่าง
ขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐกำหนดเกณฑก์ารพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 

๔. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๘๔๕ ลงวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔ เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนว
ทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับ
ที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

๕. ฐานข้อมูลผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียน เป็นผู้ประกอบการ SMEs กับสำนักงาน
ส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) สามารถสืบค้นหารายการสินค้าหรืองานบริการได้จาก 
vwvw.thaismegp.com 

๖. ฐานข้อมูลผู้ประกอบการที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิต 
ภายในประเทศไทย (Made in Thailand) ของสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย สามารถสืบค้นได้จาก 
www.mit.fti.or.th  

๗. ฐานข้อมูลบัญชีรายซื่อสินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมของกรม
ควบคุมมลพิษ สามารถสืบค้นได้จาก http://gp.pcd.go.th 

 
๑.๒  ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

(Specifications) 
(๑) ความหมายของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 

   ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) เป็นเอกสารที่กำหนดรายละเอียด
งานจ้างที่ต้องการให้ผู้รับจ้างดำเนินการและรับผิดชอบ รวมถึงข้อกำหนดอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยกำหนดขอบเขต
งานอย่างชัดเจน กำหนดคุณสมบัติของผู้รับจ้าง ระยะเวลาที่ต้องการ เงื่อนไขการปรับ เงื่อนไขการรับประกัน 
รวมถึงการชำระเงิน เป็นต้น   
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  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  (Specifications) เป็นการกำหนด
รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการซื้อ หรือเป็นเอกสารข้อกำหนดทางเทคนิคของพัสดุซึ่งแสดงให้เห็นถึงความ
ต้องการของผู้ใช้งาน โดยคำนึงถึง ชนิด ขนาด คุณลักษณะและรายละเอียดต่างๆ และต้องสะดวกในการจัดหา 
กำหนดให้เป็นไปตามมาตรฐานโดยทั่วไป ไม่ขัดต่อ กฎหมาย ระเบียบต่างๆ ห้ามกำหนดให้ใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อ
หนึ่ง หรือผู้ขายรายใดรายหนึ่ง 
    

(๒) ความสำคัญของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 
 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ (Specifications) มีความสำคัญต่อคุณภาพของผลงาน หรือพัสดุที่จะได้รับจากผู้ประกอบการ      
การกำหนดขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
(Specifications)ที่ดี  ชัดเจนทั้ งด้านปริมาณ และคุณภาพจะช่วยให้ ได้ พัสดุหรืองานจ้างที่ดี  ตรงตาม
วัตถุประสงค์การใช้งาน ไม่ล่าช้า และเกิดประโยชน์สูงสุด  
 นอกจากนี้  ขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) ยังใช้เป็นเอกสารอ้างอิงที่ใช้เป็นส่วนหนึ่ง ของสัญญาจ้าง/สัญญาซื้อ
ขาย ดังนั้นขอบเขตของงานฯ จึงต้องมีความชัดเจนเพียงพอต่อการตรวจรับของคณะกรรมการทั้งทางด้าน 
ปริมาณและคุณภาพของงาน/พัสดุ 
 

(๓) องค์ประกอบของขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) 

การจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุ (Specifications) ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ได้กำหนดหลักการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่ใช้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ไว้ดังนี้  
     (1)  หลักการ 
                     การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ให้
หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น 

              (2)   ข้อห้าม 
                     ห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง 
หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 
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              (3)   ข้อยกเว้น 
                     พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้
อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได ้

ลักษณะขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ดีจะช่วยให้หน่วยงานของ
รัฐได้พัสดุตรงตามวัตถุประสงค์ การใช้งานประหยัด เกิดประโยชน์สูงสุด ควรมีลักษณะดังนี้ ๑) ระบุความจำเป็นและ
ลักษณะที่ต้องการนำไปใช้ประโยชน์ได้อย่างชัดเจน  ๒) ระบุข้อความที่ไม่กำกวม ตรวจสอบได้  ๓) ไม่ระบุรายการที่
เกินความจำเป็น  ๔) มีความชัดเจนเพียงพอต่อการประเมินปริมาณและคุณภาพงานของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  สำหรับ
การจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  
(Specifications) ที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท อย่างน้อยต้องมีหัวข้อ/องค์ประกอบ ดังนี้ 

๑. ความเป็นมา 
งานหรือโครงการที่ดำเนินการเพ่ือให้เข้าใจถึงความจำเป็น หรือความสำคัญของ

งาน และความเชื่อมโยงต่อภารกิจ 

๒. วัตถุประสงค์ 
วัตถุประสงค์ของการซื้อหรือการจ้าง คือ สิ่งที่ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้างต้องการจะบรรลุหลังจาก

ทีง่านซื้อหรือจ้างสำเร็จเสร็จสิ้นลง ซ่ึงผลงานของงานมีจุดมุ่งหมายที่จะสร้างผลลัพธ์ที่ชัดเจนและสามารถวัดผลได้ง่าย 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
การกำหนดคุณสมบัติของผู้เสนอราคาต้องกำหนดโดยเปิดกว้างไม่เป็นการกีดกัน 

หรือเจาะจงเอ้ือประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใดเป็นการเฉพาะราย โดยมีลักษณะที่เป็นการเปิดโอกาส
ให้มีการแข่งขันราคากันได้อย่างเหมาะสมและเป็นธรรม ทั้งนี้ จะต้องคำนึงถึงคุณสมบัติและความสามารถของ 
ผู้เสนอราคาแต่ละราย และสามารถทำให้มีผู้สามารถเข้าเสนอราคาแข่งขันกันได้ เป็นจำนวนหลายราย 

การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอต้องดำเนินการตามกฎหมาย และ
ระเบียบทีก่ำหนด ดังนี้  

(๑) คุณสมบัติตามกฎหมาย (มาตรา 64 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐) ภายใต้บังคับมาตรา 52 และมาตรา 52 ผู้จะเข้ายื่นข้อเสนอในการ
จัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ อย่างน้อยต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

                          (1.1) มีความสามารถตามกฎหมาย 

                          (1.2) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

                          (1.3) ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

                          (1.4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับ
หน่วยงานของรัฐตามมาตรา ๑๐๖ วรรคสาม 



๘ 
 

                          (1.5) ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกแจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐ
ตามมาตรา ๑๐๙ 
                          (1.6) คุณสมบัติหรือลักษณะต้องห้ามอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบาย
ประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) คุณสมบัติตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐกำหนด 

  (๒.๑) หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

๑. มีความสามารถตามกฎหมาย 
๒. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับ

หน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๕. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อ
ให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน
เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๖. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๗. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว 
๘. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ 

หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
๙. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาล

ไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
๑๐. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย

อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
(๓) คุณสมบัติตามที่คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐกำหนด 
  (๓.๑) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๒๑๔ ลงวันที่ ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๓ กำหนดแนวทางปฏิบัติ
ในการกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การกำหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือยี่ห้อของ
พัสดุ และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการกำหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระสำคัญ ดังนี้ 



๙ 
 

๑. การกำหนดคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ 
๑.๑ งานจ้างก่อสร้างและการกำหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง 
 ๑.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายกำหนดตามหนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 สำหรับวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง 
ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม 

 ๑.๑.๒ การกำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่
มีวงเงิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป ให้กำหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 

 ๑.๑.๓ ห้ามมิให้กำหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นข้อเสนอในงานจ้าง
ก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 

  (๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มีผลประกอบการเป็นกำไร 
  (๒) จะต้องยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมมา

แสดงตั้งแต่ขณะเข้าเสนอราคา 
  (๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมี

หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจำหน่ายในครุภัณฑ์ประกอบ เช่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น
หรือจะต้องมีหนังสือรับรองอะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต  

 ๑.๑.๔ การกำหนดผลงาน หากหน่วยงานของรัฐจะกำหนดผลงาน
ก่อสร้างให้กำหนดผลงานได้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะสร้าง
ก่อสร้างในครั้งนั้น และเป็นผลงานการก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะดำเนินการจัดจ้างก่อสร้าง         
ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้างต้องเป็นผลงานในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้ว
เสร็จตามสัญญาซึ่งได้มกีารส่งมอบงานและตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 ๑.๑.๕ การกำหนดรายการวัสดุที่จะนำมาใช้ในงานก่อสร้าง เช่น สี 
กระเบื้อง ยาง วัสดุฝ้าเพดาน สุขภัณฑ์ เป็นต้น 

  (๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมี
มาตรฐานที่หน่วยงานของรัฐอ่ืนที่มีหน้าที่เก่ียวข้องกำหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นได้ 

  (๒) กรณีที่วัสดุยังไม่ได้กำหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่
หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องใช้วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นที่นิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความ
จำเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุก็ให้ระบุชื่อยี่ห้อวัสดุได้ แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให้ถือเป็นหลักการว่าวัสดุที่มี
คุณภาพเทียบเท่ากับยี่ห้อที่ระบุก็ให้ใช้ได้ด้วย 

 ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับ
สิ่งของตามที่หน่วยงานของรัฐระบุยี่ห้อไว้ ให้ผู้ยื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป็นที่เชื่อถือและยอมรับของคณะกรรมการ



๑๐ 
 

ตรวจรับพัสดุ ถ้าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุยอมรับวัสดุสิ่งนั้นแล้ว ก็ให้ยอมรับว่าเป็นวัสดุเทียบเท่าได้ และ
ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 

๑.๒ งานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
 ๑.๒.๑  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

ในการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 

 ๑.๒.๒ การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ   
ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเจาะจงแหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีป
อเมริกา หรือทวีปยุโรป หรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิตจากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ปุ่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น 

 ๑.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นต้องกำหนดเงื่อนไขใน
การยื่นหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจำหน่ายของพัสดุที่จะซื้อ ให้กำหนดว่า ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทน
จำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา 

  ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เช่น ล้อ พวงมาลัย 
เบาะรถ เป็นต้น หรืออุปกรณ์ประกอบ เช่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้าม
มิให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเงื่อนไขว่า ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจำหน่ายและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้ง
ตัวแทนจะหน่ายในส่วนประกอบหรืออุกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น 

 ๑.๒.๔ ห้ามมิให้กำหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งาน
ก่อสร้าง แต่หากหน่วยงานของรัฐมีความจำเป็นที่จะต้องกำหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดผลงานได้ไม่
เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น 

๔. ขอบเขตของงาน (งานจ้าง) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ(งานซื้อ) 
ขอบเขตของงานเป็นการเขียนพรรณาอธิบายรายละเอียด ขอบเขตของภารกิจที่

ต้องการให้ผู้รับจ้างดำเนินการรวมทั้งความรับผิดชอบอ่ืนๆ ของผู้รับจ้างที่เกี่ยวข้องกับภารกิจนั้น โดยการบอก
ขอบเขตของงานให้ชัดเจน ระยะเวลาที่ต้องการ ขั้นตอนการทำงาน รวมถึงข้อกำหนดที่ผู้ว่าจ้างต้องการให้
ดำเนินการ จะมีกี่ข้ันตอนแต่ละขั้นตอนประกอบด้วยอะไรบ้าง  

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เป็นการพรรณนาอธิบายรายละเอียด
รูป ลักษณะ ขนาด ชนิดและคุณสมบัติของพัสดุให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ในการใช้งาน ซึ่งคุณลักษณะเฉพาะ
ควรคำนึงถึงหลักการ ดังนี้ 

๑. ต้องเหมาะสมเป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีต้องการ 
๒. มีข้อมุลที่เป็นสาระสำคัญครบถ้วน ไม่ก่อให้เกิดปัญหาในการพิจารณาตัดสินใจ  
๓. ง่ายและสะดวกในการปฏิบัติ ควรใช้ศัพท์หรือถ้อยคำหรือภาษาที่อ่านเข้าใจง่ายมี

ความชัดเจน ไม่คลุมเครือ ซึ่งจะเป็นปัญหาก่อให้เกิดการเข้าใจผิดภายหลัง 



๑๑ 
 

๔. ห้ามกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่งหรือของ
ผู้ขายรายใด รายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือ
จะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 

แนวทางการจัดทำขอบเขตงาน หรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามที่คณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 

(๑) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วน
ที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ ว ๘๔๕ ลงวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๔ กำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวง
กำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓  

- การจัดจ้างก่อสร้าง กำหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนด 
ให้คู่สัญญาต้องใช้ ๑.พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่า ร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุ
ที่ใช้ในงานก่อสร้างทั้งหมดตามสัญญา ๒.ใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ ๙๐ ของปริมาณเหล็ก
ที่ต้องใช้ทั้งหมดตามสัญญา 

- การจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง กำหนดในร่างขอบเขตของงานและกำหนดให้คู่สัญญาต้อง
ใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่า ร้อยละ ๖๐ ของมูลค่าพัสดุที่ใช้ในงานจ้างทั้งหมด 

- การจัดซื้อ กำหนดในร่างขอบเขตของงานหรือกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 

๕. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง(ถ้าม)ี 
การกำหนดการรับประกันความชำรุดบกพร่อง ต้องกำหนดให้ชัดเจน และเป็นไป

ตามกฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี และระเบียบที่เกี่ยวข้อง และให้กำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยหาก
กำหนดระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่องเป็นเวลานานเกินไป ผู้ประกอบการอาจไม่สนใจเข้าแข่งขัน
เสนอราคา หรืออาจเสนอในราคาที่สูงเนื่องจากต้องเสียค่าธรรมหนังสือค้ำประกันเป็นเวลานาน ซึ่งอาจทำให้
ทางราชการเสียหายเนื่องจากต้องซื้อหรือจ้างแพงขึ้น 

๖. ค่าปรับ 
เป็นเงื่อนไขท่ีกำกับให้ผู้รับจ้างดำเนินการให้เป็นไปตามสัญญา หากทำผิดสัญญา

จะต้องชำระค่าปรับให้แก่หน่วยงาน 
การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษาให้กำหนดค่าปรับ

เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้นแต่การจ้างซึ่งต้องการ
ผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ 
ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ บาท สำหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อ
การจราจร ให้กำหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๕ ของราคางานจ้างนั้น แต่อาจจะกำหนดขั้นสูงสุด
ของการปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 



๑๒ 
 

ในการทำสัญญาจ้างที่ปรึกษา หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่า ถ้าไม่กำหนดค่าปรับไว้
ในสัญญาจะเกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ให้หน่วยงานของรัฐผู้จัดทำสัญญากำหนดค่าปรับไว้ในสัญญา
เป็นรายวันในอัตราหรือจำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั้น การกำหนดค่าปรับ
ตามวรรคหนึ่งและวรรคสองในอัตราหรือเป็นจำนวนเงินเท่าใด ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ คำนึงถึงราคา กำหนด
ระยะเวลาของการใช้งาน และลักษณะของพัสดุซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐจะ
หลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบต่อการจราจร หรือความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ แล้วแต่กรณี 

๗. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสด ุ
- ระยะเวลาดำเนินงาน ควรกำหนดโดยตั้งห้วงเวลาในการได้พัสดุหรือการได้รับ

บริการให้พอดีกับช่วงเวลาที่ต้องการมากที่สุดหรือใกล้เคียงมากที่สุด รูปแบบการกำหนดระยะเวลาดำเนินงาน
อาจกำหนดเป็น วันที่ เดือน ปี เฉพาะเจาะจงหรือกำหนดเป็นช่วงเวลาโดยมีหน่วยเป็นวันหรือเดือน นอกจากนี้
ยังต้องพิจารณาจากสภาพแวดล้อมอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องประกอบด้วย  

- ระยะเวลาส่งมอบพัสดุหรือบริการ อาจจะกำหนดส่งมอบในคราวเดียวกันหรือส่ง
มอบแบ่งเป็นงวดๆ การส่งมอบเป็นงวดๆ ยังจำแนกเป็นการส่งมอบงานที่สมบูรณ์เป็นจำนวนชิ้นในแต่ละงวด หรือ
การส่งมอบงานที่สำเร็จบางส่วนในแต่ละงวดแต่ความสมบูรณ์จะครบถ้วนในงวดสุดท้ายสำหรับในกรณีนี้ควรต้อง
พิจารณาด้วยว่าหากจะกำหนดเงื่อนไขการส่งมอบแต่ละงวดในขอบเขตของงานถ้ามีเหตุต้องยกเลิกสัญญาเกิดขึ้น
พัสดุที่ได้รับจากการส่งมอบ ณ ขณะช่วงเวลานั้นควรมีลักษณะที่สามารถต่อยอดดำเนินการเพ่ือใช้งานได้ด้วย 

๘. เงื่อนไขการชำระเงิน 
การกำหนดการชำระเงินควรกำหนดให้เหมาะสมและสัมพันธ์กับการส่งมอบ โดย

พิจารณาว่าจำนวนเงินรวมที่จ่ายออกไปนั้นเมื่อเทียบกับพัสดุที่ได้รับมอบมีความเหมาะสมคุ้มค่าหรือไม่หากเกิด
กรณีผู้ประกอบการมกีารทิ้งงานที่จะซื้อหรือจ้างนั้น  

๙. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 
การกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามพระราชบัญญัติการ

จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๖๕ มี ๒ เกณฑ์ คือ 
๑. เกณฑ์ราคา (ราคาต่ำสุด) 
๒. เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน (คุณภาพ) โดยให้คำนึงถึงเกณฑ์ราคาและพิจารณา

เกณฑ์อ่ืนประกอบด้วย ดังต่อไปนี้ 
(๑) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน 
(๒) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ 
(๓) บริการหลังการขาย 
(๔) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน 
(๕) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ 
(๖) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืน 
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(๗) เกณฑ์อ่ืนตามทีก่ำหนดในกฎกระทรวง 
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนหน่วยงานของรัฐเลือกใช้

เกณฑ์ใดเกณฑ์หนึ่งหรือหลายเกณฑ์ก็ได้ ประกอบกับเกณฑ์ราคา และต้องกำหนดน้ำหนักของแต่ละเกณฑ์ให้
ชัดเจน แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อ่ืนประกอบและจำเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณา
คัดเลือก ให้ใช้เกณฑ์ราคา รวมทั้งการให้คะแนนพร้อมด้วยเหตุผลของการให้คะแนนในแต่ละเกณฑ์ 

แนวทางการปฏิบัติในการใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนตามที่คณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด 

(๑) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ ว ๑๙๘ ลงวันที่ ๘ เมษายน ๒๕๖๔ กำหนดแนวทางการปฏิบัติในการจัดทำ
ร่างขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐกำหนดเกณฑก์ารพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน ดังนี้ 

 การกำหนดร่างขอบเขตของงาน (TOR) และการกำหนดเกณฑก์ารให้น้ำหนักคะแนน 
๑. กำหนดเกณฑ์คุณภาพตามมาตรา ๖๕ วรรคหนึ่งแห่งพระราชบัญญัติฯ โดยต้อง

เลือกเกณฑ์อ่ืนประกอบกับเกณฑ์ราคา ซึ่งเกณฑ์คุณภาพอาจประกอบด้วย ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน 
มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ บริการหลังการขาย ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืน เป็นต้น ทั้งนี้ เกณฑ์
คุณภาพจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง และให้กำหนดน้ำหนักการให้คะแนนเกณฑ์ข้อเสนอ
ด้านเทคนิคมากที่สุด 

๒. กำหนดสัดส่วนของน้ำหนักในการให้คะแนนเพ่ือใช้ในการประเมินการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอระหว่างเกณฑ์ราคากับเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑  

๓. กำหนดเกณฑ์การพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑ พร้อมทั้ง
กำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน 

๑๐. วงเงินในการจัดหา 
กำหนดให้เป็นไปตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  การเปิดเผยข้อมูลวงเงิน

งบประมาณนี้เพ่ือเป็นส่วนหนึ่งในการประกอบการตัดสินใจของผู้ประกอบการที่จะพิจารณาประเมินว่าสามารถ
รับราคาซื้อหรือจ้างได้หรือไม่ หรือควรเสนองานหรือสินค้าที่เหมาะสมกับวงเงินที่ทราบ นอกจากนี้การแสดง
วงเงินงบประมาณอาจช่วยทำให้ลดปัญหาการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างเนื่องจากวงเงินที่ผู้เสนอราคาสูงต่างจาก
วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔ 
 

(๔) แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) 
 

แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณีการจ้าง 
โครงการ................................................... 

 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างดังกล่าว (..อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้..) 
๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ...................คุณสมบัติอื่น (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 

**(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  



๑๕ 
 

๔. ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของงานจ้างเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีต้องการ โดยต้องคำนึงถึง

การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน     
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

 
๕. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง(ถ้าม)ี 

ผู้รับจ้างต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงาน หากมีเหตุชำรุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจาก
งานจ้างนี้ภายในกำหนด.............. ปี ...................เดือน...............วัน นับถัดจากวันที่ส่งมอบงานและ
คณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับแล้ว จะต้องรีบทำการแก้ไขให้เรียบร้อยโดยไม่ชักช้าโดยสถาบันวิจัยระบบ
สาธารณสุขไม่ต้องออกเงินใดๆ ทั้งสิ้น หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในกำหนด.................. วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่ทำการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนดให้ผู้ว่า
จ้างมีสิทธิที่จะทำการนั้นเอง หรือจ้างผู้อื่นให้ทำงานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 

 
๖. ค่าปรับ 

หากผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กาหนดไว้ในสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับ
ให้แก่สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข เป็นรายวันอัตราร้อยละ......(๐.๐๑ - ๐.๑๐)...... ของราคาค่าจ้างตามสัญญา 
แต่ไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท  

 
๗. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 

(ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่ง) 

• กำหนดส่งมอบงานจ้างภายใน ................. วัน 

• กำหนดส่งมอบงานจ้างภายในวันที่................................... 

• กำหนดระยะเวลาดำเนินการระหว่างวันที่.................. ถึงวันที่.................................. 
 

๘. เงื่อนไขการชำระเงิน 
(กรณีจ่ายเงินค่าจ้างครั้งเดียว)  
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะชำระเงินค่าจ้างจำนวน ๑ งวดภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้ส่งมอบงาน

ทั้งหมดแล้วเสร็จและคณะกรรมการได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

(กรณจี่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด)  
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาแบ่งเป็นงวดๆ จำนวน.......งวด ดังนี้  



๑๖ 
 

งวดที่ 1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงาน
...............................ให้แล้วเสร็จภายใน .................วันนับถดัจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

งวดที่ 2 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงาน
..................................ให้แล้วเสร็จภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

งวดที่ ๓ (งวดสุดท้าย) เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้
ส่งมอบงาน ....................................ให้แล้วเสร็จภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 
๙. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

(กรณีใช้ราคาต่ำสุด) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์

ราคา 
(กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์

เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน โดยให้คะแนน ราคา.......................... คะแนน และให้คะแนนเกณฑ์คุณภาพ
......................... คะแนน รวม ๑๐๐ คะแนน ดังนี้ (เลอืกได้มากกว่า ๑ ข้อ) 

ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน  …xxx…  คะแนน 
มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ   …xxx…  คะแนน 
บริการหลังการขาย    …xxx…  คะแนน 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนอด้านเทคนิค    …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนออ่ืน     …xxx…  คะแนน 

(ให้กำหนดเกณฑก์ารพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพ พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและ
วิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน) 
 
๑๐. วงเงินในการจัดหา 

งบประมาณในการจ้าง........(ใส่ชื่องานจ้าง).............................ในครั้งนี ้จำนวนเงิน.........................บาท 
(..........................................) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 
 
หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 



๑๗ 
 

แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณีการจัดซื้อ 
โครงการ................................................... 

 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

*๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

*๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

*๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว (อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้) 
*๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
*๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
*๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย (จะกำหนด

หรือไม่ก็ได้)  
๓.๑๓  ...................คุณสมบตัิอ่ืน (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 

*(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  



๑๘ 
 

๔. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการ โดยต้อง

คำนึงถึงการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

 พัสดุ สิ่งของที่ขายให้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมีคุณภาพ
และคุณสมบัติไม่ต่ำกว่าทีก่ำหนดไว้ (กำหนดเพิ่มเติมตามความต้องการ) 
 
๕. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

ผู้ขายตกลงรับประกันความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องของสิ่งของตามสัญญานี้ เป็นเวลา .........ปี / .…... เดือน 
นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบสิ่งของทั้งหมดไว้โดยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา โดยภายในกำหนดเวลาดังกล่าว หาก
สิ่งของตามสัญญานี้เกิดชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องอันเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซม 
หรือแก้ไขให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีดังเดิม ภายใน…….....วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่าย
ใดๆ ทั้งสิ้น หากผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมหรือแก้ไขภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะทำการนั้นเองหรือจ้าง
ผู้อื่นให้ทำการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 

 
๖. ค่าปรับ 

หากผู้ขายไม่สามารถส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ).... ภายในเวลาที่กำหนด ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้แก่
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขเป็นรายวันอัตราร้อยละ...... (๐.๐๑ - ๐.๒๐)...... ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
แต่ไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท นับถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมาส่งมอบ
ให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 

 
๗. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 

ผู้ขายจะต้องส่งมอบ..........................................................................  
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายใน ................. วัน 
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายในวันที่................................... 
(ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่ง) 

โดยจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ ………….…………………………....................................... 
การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง 

ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทำเป็นหนังสือแจ้งล่วงหน้าก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………. 
วันทำการของผู้ซื้อ 

 
๘. เงื่อนไขการชำระเงิน 

(กรณีจ่ายเงินครั้งเดียว)  



๑๙ 
 

สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะชำระเงินจำนวน ๑ งวดภายหลังจากท่ีผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....
ทั้งหมดแล้วและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีจ่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด)  
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่า....(พัสดุที่ซื้อ)....ตามสัญญาแบ่งเป็นงวดๆ จำนวน.......งวด ดังนี้  
งวดที ่1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุที่

ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

งวดที่ ๒ (งวดสุดท้าย) เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่ง
มอบ....(พัสดุที่ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน  .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 
๙. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

(กรณีใช้ราคาต่ำสุด) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบนัวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

(กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์

เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน โดยให้คะแนน ราคา.......................... คะแนน และให้คะแนนเกณฑ์คุณภาพ
......................... คะแนน รวม ๑๐๐ คะแนน ดังนี้ (เลอืกได้มากกว่า ๑ ข้อ) 

ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน  …xxx…  คะแนน 
มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ   …xxx…  คะแนน 
บริการหลังการขาย    …xxx…  คะแนน 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนอด้านเทคนิค    …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนออ่ืน     …xxx…  คะแนน 

(ให้กำหนดเกณฑก์ารพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพ พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและ
วิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน) 
 
๑๐. วงเงินในการจัดหา 

งบประมาณในการซื้อ...(พัสดุที่ซื้อ)... ในครั้งนีเ้ป็นจำนวนเงิน.........................บาท(.................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 

 
 

หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 



๒๐ 
 

แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR)  
: กรณีการซื้อคอมพิวเตอร์ 

โครงการ................................................... 
 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

*๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

*๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

*๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว (อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้) 
*๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
*๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
*๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย (จะ

กำหนดหรือไม่ก็ได้)  
 



๒๑ 
 

๓.๑๓  ...................คุณสมบตัิอ่ืน (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 
*(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  
 

๔. ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการ โดยต้อง

คำนึงถึงการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

- พัสดุ สิ่งของที่ขายให้ต้องเป็นของแท้ ของใหม่ ไม่เคยใช้งานมาก่อน ไม่เป็นของเก่าเก็บ และมี
คุณภาพและคุณสมบัติไม่ต่ำกว่าที่กำหนดไว้ (กำหนดเพิ่มเติมตามความต้องการ) 

- กำหนดรายละเอียดการทดสอบการใช้งานคอมพิวเตอร์ 
- กำหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์ 
- กำหนดเกณฑ์การคำนวณเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์  
- การอบรม : ผู้ขายต้องจัดอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์ให้แก่เจ้าหน้าที่ของผู้ซื้อจนสามารถใช้งาน 

คอมพิวเตอร์ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยต้องดำเนินการฝึกอบรมให้แล้วเสร็จภายใน...................(.....................) 
วันนับถัดจากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบคอมพิวเตอร์ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ (ถ้ามี) 

- ผู้ขายต้องส่งมอบเอกสารคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ จำนวน....... ชุดให้กับผู้ซื้อในวันที่ส่งมอบ
คอมพิวเตอร์  

 
๕. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

ผู้ขายต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องของคอมพิวเตอร์และการติดตั้งตามสัญญานี้
เป็นเวลา……..… ปี ……...… เดือน นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบคอมพิวเตอร์ทั้งหมดโดยถูกต้องครบถ้วนตาม
สัญญา ถ้าภายในระยะเวลาดังกล่าวคอมพิวเตอร์ชำรุดบกพร่องหรือขัดข้อง หรือใช้งานไม่ได้ทั้งหมดหรือแต่
บางส่วน หรือเกิดความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องจากการติดตั้ง เว้นแต่ความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องดังกล่าว
เกิดขึ้นจากความผิดของผู้ซื้อซึ่งไม่ได้เกิดขึ้นจากการใช้งานตามปกติ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ใน
สภาพใช้การได้ดีดังเดิม โดยต้องเริ่มจัดการซ่อมแซมแก้ไขภายใน…………..วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ
โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ซื้อทั้งสิ้นถ้าผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมแก้ไขภายในกาหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิ
ที่จะทำการนั้นเองหรือจ้างผู้อื่นทำการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้นแทนผู้ซื้อ 

ผู้ขายต้องบำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอตลอด
ระยะเวลาดังกล่าวในวรรคหนึ่งด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขาย โดยให้มีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องรวมตามเกณฑ์ การ
คำนวณเวลาขัดข้องไม่เกินเดือนละ………….....ชั่วโมง หรือร้อยละ……….……ของเวลาใช้งานทั้ งหมดของ
คอมพิวเตอร์ของเดือนนั้น แล้วแต่ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน มิฉะนั้นผู้ขายต้องยอมให้ผู้ซื้อคิดค่าปรับเป็นราย
ชั่วโมง ในอัตราร้อยละ.....(กำหนดในอัตราระหว่างร้อยละ ๐.๐๒๕ – ๐.๐๓๕ ของราคาตามสัญญาต่อชั่วโมง).... 



๒๒ 
 

ของราคาคอมพิวเตอร์ทั้งหมดตามสัญญานี้ในช่วงเวลาที่ไม่ สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ในส่วนที่เกินกว่า
กำหนดเวลาขัดข้องข้างต้น 

 
๖. การรับประกันความเสียหาย 

ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใดๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรหรือ
สิทธิใดๆ เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ โดยผู้ซื้อมิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ขายจะต้องดำเนินการทั้ง
ปวงเพ่ือให้การกล่าวอ้างหรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ซื้อต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายต่อ
บุคคลภายนอกเนื่องจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรหรือสิทธิใดๆ ดังกล่าว ผู้ขายต้องเป็นผู้ชำระ
ค่าเสียหายและค่าใช้จ่ายรวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้ซื้อ ทั้งนี้ ผู้ซื้อจะแจ้งให้ผู้ขายทราบ
เป็นหนังสือในเมื่อได้มกีารกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าวโดยไม่ชักช้า 
 
๗. ค่าปรับ 

หากผู้ขายไม่สามารถส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ).... ภายในเวลาที่กำหนด ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้แก่
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขเป็นรายวันอัตราร้อยละ...... (๐.๐๑ - ๐.๒๐)...... ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
แต่ไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท นับถัดจากวันครบกาหนดตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ขายได้นำสิ่งของมาส่งมอบ
ให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 

การคิดค่าปรับในกรณีที่คอมพิวเตอร์ที่ตกลงซื้อขายเป็นระบบ ถ้าผู้ขายส่งมอบเพียงบางส่วนหรือขาด
ส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไป หรือส่งมอบและติดตั้งทั้งหมดแล้วแต่ใช้งานไม่ได้ถูกต้องครบถ้วนให้ถือว่ายัง
ไม่ได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์นั้นเลย และคิดค่าปรับจากราคาคอมพิวเตอร์ทั้งระบบ  (วรรคนี้จะกำหนดหรือไม่ก็ได้
ให้พิจารณาตามความจำเป็น) 

 
๘. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 

ผู้ขายจะต้องส่งมอบ..........................................................................  
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายใน ................. วัน 
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายในวันที่...................................  
(ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่ง) 

โดยจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ ………….…………………………....................................... 
การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง 

ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทำเป็นหนังสือแจ้งล่วงหน้าก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………. 
วันทำการของผู้ซื้อ 

 
๙. เงื่อนไขการชำระเงิน 

(กรณีจ่ายเงินครั้งเดียว)  



๒๓ 
 

สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะชำระเงินจำนวน ๑ งวดภายหลังจากท่ีผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....
ทั้งหมดแล้วและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีจ่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด)  
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่า....(พัสดุที่ซื้อ)....ตามสัญญาแบ่งเป็นงวดๆ จำนวน.......งวด ดังนี้  
งวดที่ 1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าพัสดุตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุ

ที่ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

งวดที่ ๒ (งวดสุดท้าย) เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าพัสดุตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่ง
มอบ....(พัสดุที่ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน  .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 

๑๐. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 
(กรณีใช้ราคาต่ำสุด) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบนัวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

(กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์

เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน โดยให้คะแนน ราคา.......................... คะแนน และให้คะแนนเกณฑ์คุณภาพ
......................... คะแนน รวม ๑๐๐ คะแนน ดังนี้ (เลอืกได้มากกว่า ๑ ข้อ) 

ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน  …xxx…  คะแนน 
มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ   …xxx…  คะแนน 
บริการหลังการขาย    …xxx…  คะแนน 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนอด้านเทคนิค    …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนออ่ืน     …xxx…  คะแนน 

(ให้กำหนดเกณฑก์ารพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพ พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและ
วิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน) 
 

๑๑. วงเงินในการจัดหา 
งบประมาณในการซื้อ...(พัสดุที่ซื้อ)... ในครั้งนี้เป็นจำนวนเงิน.........................บาท(.................................) 

รวมรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 
 
หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 
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แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR)  
: กรณีการจ้างท่ีปรึกษา 

โครงการ................................................... 
 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของท่ีปรึกษา 
๓.๑ เป็นนิติบุคคล/บุคคล ที่จดทะเบียนเป็นที่ปรึกษาไทยกับศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาไทยของกระทรวงการคลัง  
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

*๓.๓ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

*๓.๔ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

*๓.๕ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 

*๓.๖ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

*๓.๗ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

๓.๘  ต้องมีผลงานการเป็นที่ปรึกษาประเภทเดียวกันกับการจ้างครั้งนี้ ในวงเงินไม่น้อยกว่า...........(ไม่เกิน 
50% ของงบประมาณการจ้าง)....................ในสัญญาเดียว ภายในเวลาไม่เกิน .......... ปีนับถัดจากวันที่ลงนามใน
สัญญาหรือใบสั่งจ้าง จนถึงวันยื่นข้อเสนออย่างน้อย...........ผลงาน และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐหรือหน่วยงานเอกชน โดยต้องแสดงหนังสือรับรองผลงานเสนอพร้อม
การยื่นเสนอราคา (จะกำหนดหรือไม่ก็ได้) 

๓.๙  ...................คุณสมบตัิอ่ืน (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 
*(ข้อ ๓.๓ - ๓.๗ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  
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๔. ขอบเขตของงานจ้างท่ีปรึกษา 
 (กำหนดตามความต้องการ ให้ชัดเจนว่าการดำเนินงานของที่ปรึกษาจะต้องครอบคลุมในประเด็น
ใดบ้าง ในแต่ละประเด็นต้องทำอะไรบ้าง และควรทำอย่างไร) 
 
๕. บุคลากรที่ต้องการ 

 (ให้กำหนดบุคลากรที่ต้องการให้ชัดเจนว่าในภารกิจนี้ต้องการบุคลากรที่มีคุณสมบัติอย่างไรเพ่ือให้
สอดคล้องกับลักษณะของงานที่ต้องการ เช่น เป็นผู้ เชี่ยวชาญทางด้านใด มีวุฒิ การศึกษาระดับใด มี
ประสบการณ์อย่างไร มีความสามารถพิเศษอ่ืนตามที่ต้องการ) 
 
๖. ค่าปรับ 

หากที่ปรึกษาไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญาที่ปรึกษาจะต้องชำระค่าปรับ
ให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันอัตราร้อยละ.....(๐.๐๑ - ๐.๑๐)...... ของราคางานจ้างตามสัญญา 

 
๗. ระยะเวลาดำเนินงาน 

ที่ปรึกษาจะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน..................วนั นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  
 

๘. เงื่อนไขการชำระเงิน 
(กรณีจ่ายเงินครั้งเดียว)  
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะชำระเงินจำนวน ๑ งวดภายหลังจากท่ี ที่ปรึกษาได้ส่งมอบ....(งานที่ให้

ส่งมอบ)....ทั้งหมดแล้วและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

(กรณีจ่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด)  
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างที่ปรึกษาตามสัญญาแบ่งเป็นงวดๆ จำนวน.......งวด ดังนี้  
งวดที่ 1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อที่ปรึกษาได้ส่งมอบงาน

......................  ภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้าง
ที่ปรึกษา ได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

งวดที่ ๒ (งวดสุดท้าย) เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อที่ปรึกษาได้
ส่งมอบงาน......................  ภายใน .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา ได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 
๙. การระงับการทำงานชั่วคราวและการบอกเลิกสัญญา 

๑. ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาในกรณีดังต่อไปนี้ 
(ก) หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าที่ปรึกษามิได้ปฏิบัติงานด้วยความชำนาญหรือด้วยความเอาใจใส่ในวิชาชีพ

ของที่ปรึกษาเท่าที่พึงคาดหมายได้จากที่ปรึกษาในระดับเดียวกัน หรือมิได้ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ในกรณี
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เช่นนี้ผู้ว่าจ้างจะบอกกล่าวให้ที่ปรึกษาทราบถึงเหตุผลที่จะบอกเลิกสัญญา ถ้าที่ปรึกษามิได้ดำเนินการแก้ไขให้      
ผู้ว่าจ้างพอใจภายในระยะเวลา ............. วัน นับถัดจากวันที่ได้รับคำบอกกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยการ
ส่งคำบอกกล่าวแก่ที่ปรึกษา เมื่อที่ปรึกษาได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้นแล้วที่ปรึกษาต้องหยุดปฏิบัติงานทันที และ
ดำเนินการทุกวิถีทางเพ่ือลดค่าใช้จ่ายใดๆ ที่อาจมีในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานนั้นให้น้อยที่สุด 

(ข) หากที่ปรึกษามิได้ลงมือทำงานภายในกำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จ
ตามกาหนดเวลา หรือมีเหตุให้ผู้ว่าจ้างเชื่อได้ว่าที่ปรึกษาไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลาหรือ
ล่วงเลยกำหนดเวลาแล้วเสร็จไปแล้ว หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที 

๒. ผู้ว่าจ้างอาจมีหนังสือบอกกล่าวให้ที่ปรึกษาทราบล่วงหน้าเมื่อใดก็ได้ว่าผู้ว่าจ้างมีเจตนาที่จะระงับ
การทำงานของที่ปรึกษาไว้ชั่วคราวไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน หรือจะบอกเลิกสัญญา ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างจะ
บอกเลิกสัญญา การบอกเลิกสัญญาดังกล่าวจะมีผลในเวลาไม่น้อยกว่า.......... วัน นับถัดจากวันที่ที่ปรึกษาได้รับ
หนังสือบอกกล่าวนั้น หรืออาจเร็วกว่าหรือช้ากว่ากำหนดเวลานั้นก็ได้แล้วแต่คู่สัญญาจะทำความตกลงกัน เมื่อ
ที่ปรึกษาได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้นแล้ว ที่ปรึกษาต้องหยุดปฏิบัติงานทันที ทั้งนี้ ที่ปรึกษาไม่มีสิทธิได้รับค่าจ้าง
ในระหว่างระงับการทำงานไว้ชั่วคราว และที่ปรึกษาจะต้องดำเนินการทุกวิถีทางเพ่ือลดค่าใช้จ่ายใดๆ ที่อาจมี
ในระหว่างการหยุดปฏิบัติงานนั้นให้น้อยที่สุด 

กรณีที่มีการระงับการทำงานชั่วคราวตามข้อ ๒ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายเท่าที่จำเป็นให้แก่ที่
ปรึกษาตามที่ผูว้่าจ้างเห็นสมควร 

 

๑๐. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 
(กรณีจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบนัวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 

(กรณีจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์คุณภาพ ดังนี้  
- ผลงานและประสบการณ์ของที่ปรึกษา    …xxx…  คะแนน 
- วิธีการบริหารและวิธีการปฏิบัติงาน  …xxx…  คะแนน 
- จำนวนบุคลากรที่ร่วมงาน    …xxx…  คะแนน 
- ประเภทของที่ปรึกษาที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน …xxx… คะแนน 
- ข้อเสนอทางด้านการเงิน   …xxx…  คะแนน 
- เกณฑ์อ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  …xxx…  คะแนน 
 

๑๑. วงเงินในการจ้างที่ปรึกษา 
งบประมาณในการจ้างที่ปรึกษาในครั้งนี้เป็นจำนวนเงิน.........................บาท (.................................) รวม

ภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 

หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 
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แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR)  
: กรณีการจ้างทำความสะอาด 

โครงการ................................................... 
 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างดังกล่าว (..อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้..) 
๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ...................คุณสมบัติอื่น (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 

**(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  
 



๒๘ 
 

๔. ขอบเขตของงาน 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะของงานจ้างเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีต้องการ โดยต้องคำนึงถึง

การปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 
๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

 
(ข้อความที่ควรกำหนดในขอบเขตของงาน) ผู้รับจ้างต้องจัดหาพนักงานทำความสะอาด จำนวน

............. คน ที่มีความประพฤติดีมีมารยาท มีสุขภาพดี มีความสามารถปฏิบัติงานด้วยความเรียบร้อย ใช้
เครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์ทำความสะอาดชนิดดี โดยผู้รับจ้างเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 

๑. ระยะเวลาการจ้างและเงื่อนไขเวลาการปฏิบัติงาน 
๑.๑ ระยะเวลาการจ้าง ผู้รับจ้างต้องเข้าปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่........................ ถึงวันที่..........................  

หรือตามวันที่ระบุในสัญญาจ้าง 
 ๑.๒ วันและเวลาในการปฏิบัติงาน  ผู้รับจ้างต้องเข้ามาปฏิบัติงานตั้งแต่วัน................. ถึง.................. 
ตั้งแต่เวลา.................. ถึง................... น. ยกเว้นวันอาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ (ปรับได้ตามความเหมาะสม) 
 ๑.๓ กรณีวันหยุดต่อเนื่อง ที่มีวันหยุดต่อเนื่องเกิน ๒ วันตามวันหยุดของทางราชการ หรือตามที่     
ผู้ว่าจ้างได้มีประกาศภายหลัง ผู้รับจ้างต้องจัดเจ้าหน้าที่มาปฏิบัติงานก่อนวันทำงาน ๑ วัน หรือตามวันที่ตกลง
กับผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง (ปรับได้ตามความเหมาะสม) 

๒. รายละเอียดการทำความสะอาด แบ่งเป็น 
๒.๑ การทำความสะอาดประจำวัน 
 .......................................................................... 
๒.๒ การทำความสะอาดประจำสัปดาห ์
 .......................................................................... 
๒.๓ การทำความสะอาดประจำเดือน 
 .......................................................................... 
๒.๔ การทำความสะอาดประจำ ๓ เดือน 
 .......................................................................... 
๒.๕ การทำความสะอาดประจำ ๖ เดือน 
 .......................................................................... 
๒.๖ การทำความสะอาดประจำปี 
 .......................................................................... 
(กำหนดเพ่ิมเติมตามความเหมาะสม) 
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๕. คุณสมบัติของพนักงานทำความสะอาด 
๕.๑ พนักงาน......(หญิง/ชาย....) มีสัญชาติไทย อายุไม่ต่ำกว่า........ปีและไม่เกิน..........ปี  
๕.๒ ต้องมีสุขภาพแข็งแรงสมบูรณ์ ไม่เป็นโรคที่สังคมรังเกียจ ไม่เป็นโรคร้ายที่เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติ      
    หน้าที่ทำความสะอาด  
๕.๓ ไม่เป็นผู้ติดยาเสพติดให้โทษ หรือพิษสุราเรื้อรัง 
๕.๔ ไม่เคยต้องโทษ โดยคำพิพากษาถึงที่สุดให้จำคุก เว้นแต่เป็นความผิดที่กระทำโดยประมาท 
๕.๕ ไม่เป็นผู้มีประวัติอาชญากรรม 
๕.๖ พนักงานทำความสะอาดต้องสำเร็จการศึกษา....................... 
 

๖. หน้าที่และความรับผิดของผู้รับจ้าง 
๖.๑  ผู้รับจ้างต้องแจ้งรายชื่อ ที่อยู่ปัจจุบัน และนำส่งภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ควบคุมงานและ

พนักงานที่มาทำงานจ้างทั้งหมดทุกคนตามสัญญาให้แก่ผู้ว่าจ้างในวันทำสัญญา หากมีการเปลี่ยนแปลงก็ต้องแจ้ง
ให้ผู้ว่าจ้างทราบก่อนมาทำงานทุกครั้งและในระหว่างที่ปฏิบัติงานจะต้องติดป้ายชื่อตามที่ผู้ว่าจ้างออกให้ 

ผู้รับจ้างจะส่งพนักงานตามรายชื่อที่แจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบล่วงหน้ามาทำความสะอาดและ
ปฏิบัติงานตามสัญญารวมถึงรายละเอียดและเงื่อนไขตามท่ีกำหนดไว้ 

๖.๒ ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนตัวพนักงานหรือเปลี่ยนเครื่องมือ
เครื่องใช้หรือวัสดุอุปกรณ์ รวมทั้งน้ำยาทำความสะอาดและน้ำยาอ่ืนใดสำหรับใช้ในการทำงานจ้างตามสัญญานี้ 
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามโดยเร็วโดยไม่ทักท้วงใดๆ ทั้งสิ้น 

๖.๓ ผู้รับจ้างต้องควบคุมดูแลให้พนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานจ้างให้สะอาดเรียบร้อยและถูกต้อง
ครบถ้วนตามสัญญาตลอดเวลาที่ปฏิบัติงานตามสัญญา หากปรากฏว่าพนักงานของผู้รับจ้างปฏิบัติงานไม่
เรียบร้อย หรือมีความประพฤติหรือมีสุขภาพไม่เหมาะสมที่จะทำงานตามสัญญานี้ ผู้รับจ้างยินยอมเปลี่ยน
พนักงานให้ใหม่ หรือแก้ไขอุปสรรคข้อขัดข้องของการปฏิบัติงานจ้างตามที่ผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ทราบ 

 
๗. ค่าปรับ 

ในกรณีพนักงานของผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนตามท่ีกำหนดไว้ หรือมา
แต่ไม่ปฏิบัติงานตามรายละเอียดและเงื่อนไขแนบท้ายสัญญา คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายตกลงให้เป็นไปตาม
ข้อกำหนดดังต่อไปนี้ 

๑. ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนหรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงาน
ในวันใด ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ำต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับในเขต 
นนทบุรี ในวันนั้น และยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ.....(๐.๐๑ - ๐.๑๐)......นับตั้งแต่วันที่ไม่
มีพนักงานมาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจำนวนหรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานเป็นต้นไป จนกว่าจะมีพนักงาน
มาปฏิบัติงานครบจำนวน 
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๒. ถ้าไม่มีพนักงานของผู้รับจ้างมาปฏิบัติงาน หรือมาไม่ครบจำนวน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานตาม
รายละเอียดและเงื่อนไขแนบท้ายสัญญา ๓ (สาม) วันติดต่อกัน นอกจากผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามข้อ ๑. แล้ว 
เมื่อผู้ว่าจ้างได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างยังไม่ดำเนินการแก้ไข หรือจัดส่งพนักงานมาปฏิบัติงานให้
ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาภายใน……….(….…….) วัน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความในข้อ ๒. นั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับ
ผิดตามสัญญานี้ 

๓. ในการทำงานจ้าง ถ้าเกิดความเสียหายใดๆ ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือ
บุคคลภายนอก หรือก่อให้เกิดความชำรุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก่ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของ
บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือของบุคคลภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระทำหรือละเว้นการกระทำของ 
ผู้รับจ้าง พนักงาน หรือบุคลากรของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือบุคลากรของ
ผู้ว่าจ้างหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 

๔. ในกรณีท่ีผู้รับจ้างหรือพนักงานของผู้รับจ้างทำงานจ้างบกพร่องโดยทำไว้ไม่สะอาดหรือไม่เรียบร้อย 
หรือใช้เครื่องมือเครื่องใช้และวัสดุอุปกรณ์หรือน้ำยาที่ไม่มีคุณภาพตามมาตรฐานหรือคุณภาพไม่ดี หรือทำไม่
ถูกต้องตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้าง   
ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าแรงงานหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก ถ้าผู้รับจ้างไม่ดำเนินการแก้ไขภายใน.......
(.....……) วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและ
เรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 

ในกรณีที่ผู้รับจ้างกระทำผิดสัญญาดังกล่าวตามข้อ ๔ วรรคหนึ่ง และผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิก
สัญญา ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างดำเนินการดังนี้ 

(๑) ระงับการจ่ายค่าจ้างท้ังหมดหรือแต่บางส่วนตามท่ีผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
(๒) ปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ.....(๐.๐๑ - ๐.๑๐)...... ต่อวันตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างผิด

สัญญาจนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้แก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตามสัญญา หรือจนถึงวันที่บอกเลิกสัญญา 
(๓) ให้บุคคลอ่ืนทำงานแทนผู้รับจ้าง โดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่ผู้ว่าจ้างต้องเสีย

ไปทั้งหมดโดยสิ้นเชิง 
(๔) เรียกค่าเสียหายใดๆ อันพึงมี 

 
๘. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสด ุ

กำหนดระยะเวลาดำเนินการระหว่างวันที่........................ ถึงวันท่ี.............................. รวม .............. เดือน 
 

๙. เงื่อนไขการชำระเงิน 
ผู้ว่าจ้างตกลงชำระค่าจ้างเป็นรายงวด งวดละหนึ่งเดือน รวมทั้งหมด............(….….…..) งวดในอัตรางวด

ละเท่าๆ กัน ซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้ว โดยผู้ว่าจ้างจะชำระ



๓๑ 
 

ค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างได้ทำงานเสร็จเรียบร้อยและ  ผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบ
งานที่ส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว 

ในกรณีที่รัฐบาลประกาศเปลี่ยนแปลงกำหนดอัตราค่าจ้างแรงงานขั้นต่ำ ภายหลังสัญญานี้มีผลใช้
บังคับ ผู้รับจ้างมีสิทธิร้องขอเพ่ิมอัตราค่าจ้างเฉพาะค่าแรงของพนักงานของผู้รับจ้าง ตามอัตราส่วนต่างของ
ค่าจ้างขั้นต่ำที่รัฐบาลกำหนดเพ่ิมขึ้น ซึ่งผู้ว่าจ้างจะพิจารณาด้วยเหตุผลที่สมควรและเป็นธรรม หากผู้ว่าจ้างไม่
สามารถตกลงตามที่ร้องขอเพราะเหตุขัดข้องด้านงบประมาณหรือเพราะเหตุอ่ืนใด ผู้รับจ้างมีสิทธิบอกเลิก
สัญญา ในกรณีนี้ผู้รับจ้างจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าชดเชยใดๆ ทั้งสิ้น 
 
๑๐. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์
ราคา 

 
๑๑. วงเงินในการจัดหา 

งบประมาณในการจ้าง........(ใส่ชื่องานจ้าง).............................ในครั้งนี ้จำนวนเงิน.........................บาท 
(..........................................) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 

 
 

หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 
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แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR)  
: กรณีการซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

โครงการ................................................... 
 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

*๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

*๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

*๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว (อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้) 
*๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
*๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
*๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย      

(จะกำหนดหรือไม่ก็ได้)  
๓.๑๓  ...................คุณสมบัติอื่น (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 

*(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  
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๔. ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการ โดยต้อง

คำนึงถึงการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

 
(กำหนดเพิ่มเติม) 
- การอบรม : ผู้ขายต้องจัดอบรมการใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ให้แก่เจ้าหน้าที่ของผู้ซื้อให้

เข้าใจและสามารถใช้งานโปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี มีประสิทธิภาพ โดยจะต้องส่งหลักสูตรตารางฝึกอบรม
และสถานที่ฝึกอบรมให้ผู้ซื้อหรือผู้บริหารจัดการดูแลโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ผู้ซื้อแต่งตั้งพิจารณาเห็นชอบเป็น
หนังสือก่อนดำเนินการฝึกอบรมโดยต้องดำเนินการฝึกอบรมให้แล้วเสร็จภายใน…...............(…….…………..) วัน นับถัด
จากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายในการจัดอบรมจากผู้ซื้อ 

- ผู้ขายต้องจัดหาคู่มือการใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ซึ่งเป็นต้นฉบับ จำนวน.........(……..) ชุด ให้เป็น
กรรมสิทธิ์ของผู้ซื้อ 

 
๕. การรับรองและการอนุญาตให้ใช้สิทธิ 

๑. ผู้ขายรับรองและยืนยันว่าผู้ขายเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์  รวมถึงสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาอ่ืนใด และมี
สิทธิแต่ผู้เดียวอย่างสมบูรณ์โดยปราศจากภาระผูกพันใดๆ อันจะทำให้เสื่อมสิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือ
คู่มือการใช้หรือสิ่งอ่ืนใดที่เกี่ยวข้องกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ และ/หรือผู้ขายรับรองและยืนยันว่ามีอำนาจใน
การอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ คู่มือการใช้หรือสิ่งอ่ืนใดที่ เกี่ยวข้องกับโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้โดยชอบด้วยกฎหมาย 

๒. ผู้ขายตกลงอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ในหลายลักษณะหรือลักษณะใดลักษณะ
หนึ่งเพียงลักษณะเดียวดังนี้ 

 ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์หนึ่งชุดกับเครื่องคอมพิวเตอร์เครื่องใดเครื่องหนึ่ง (Single License) โดย
มีผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ในขณะเดียวกันไม่เกิน….……..(…….…...) คน 

 ใช้ โป รแกรม คอม พิ ว เตอร์ กั บ เค รื่ อ งคอม พิ ว เตอร์ ที่ บ รรจุ โป รแกรม คอม พิ ว เต อร์  
จำนวน….……………....(………..…………..) เครื่อง (Volume License) โดยมีผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่บรรจุ 
ในเครื่องคอมพิวเตอร์แต่ละเครื่องในขณะเดียวกันไม่เกิน….……..…...(…………..……..) คน 

 ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์กับเครื่องคอมพิวเตอร์หลักในระบบเครือข่ายเพ่ือทำให้เครื่องคอมพิวเตอร์ 
จำนวน….……..…...(…………..……..) เครื่อง สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้ในขณะเดียวกัน (Network License) 

 ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์กับเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ซื้อได้ โดยไม่จำกัดจำนวนในขณะเดียวกัน 
(Corporate License) 

 อ่ืน ๆ ….………...................................... 
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๓. (สามารถเลือกใช้ หรือตัดออกได้) กำหนดระยะเวลาอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตาม
สัญ ญ านี้ เริ่ มต้ นตั้ งแต่ วั นที่ ผู้ ซื้ อ ได้ รั บมอบ โป รแกรมคอมพิ ว เตอร์ถู กต้ อ งครบถ้ วน  และสิ้ น สุ ด
วันที่………….………..…..รวมเป็นเวลา….......(…….....) ปี ……....(………..) เดือน …....(…..…..) วัน 

๔. ในกรณีที่ผู้ขายเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ ผู้ขายได้นำ
เอกสารหลักฐานเกี่ยวกับการเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ซึ่งออกโดย
เจ้าของลิขสิทธิ์ มามอบให้แก่ผู้ซื้อในขณะลงนามในสัญญานี้ 

เอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผู้ขายเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ซึ่งผู้ขาย
จะต้องนำมามอบให้แก่ผู้ซื้อตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีข้อความที่แสดงให้เห็นว่าในกรณีที่ผู้ขายเลิกกิจการหรือถูก
เพิกถอนการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้จากเจ้าของลิขสิทธ์ิ เจ้าของลิขสิทธิ์จะยอม
ผูกพันตามสัญญานี้แทนผู้ขายหรือจัดให้ผู้มีอำนาจอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์รายอื่นผูกพันตาม
สัญญานี้แทนผู้ขาย และอนุญาตให้ผู้ซื้อใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โดยผู้ซื้อไม่ต้องเสียค่าใช้จ่ายใดๆ 
ทั้งสิ้น 

 
๖. สิทธิของผู้ซ้ือ 

๑. ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์และคู่มือสำหรับผู้ใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
๒. ผู้ซื้อขอรับรองว่าจะไม่ลบ ทำลาย ทำให้เสียหาย หรือทำให้ไม่ชัดเจนซึ่งเครื่องหมายหรือสัญลักษณ์

แสดงความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์หรือเครื่องหมายการค้าของผู้ขายโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
๓. ผู้ซื้อมีสิทธิทำสำเนาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้.………….......(………..…………..) ชุดเพ่ือป้องกันการสูญหาย 
๔. ผู้ขายจะไม่โอนลิขสิทธ์ิใดๆ ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ หรือสิทธิการเป็นผู้มีอำนาจอนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้

สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ของตนทั้งหมดหรือแต่บางส่วนตามสัญญานี้ให้แก่บุคคลอ่ืน 
 

๗. (ก) การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
๗.๑ ผู้ขายรับรองว่านับตั้งแต่เวลาที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โปรแกรมคอมพิวเตอร์จะ

ทำงานได้ตามท่ีกำหนดไว้ตามสัญญานี้ครบถ้วนสมบูรณ์ทุกประการ 
๗.๒ ผู้ขายยินยอมจะรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่เครื่อง

คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง หรือโปรแกรมคอมพิวเตอร์อ่ืนๆ หรือสิ่งอ่ืนใดอันเกิดจากความชำรุดบกพร่อง
ของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ไม่ว่าจะเกิดด้วยเหตุใด เป็นเวลา.....(……………..) ปี….……...(………..) เดือน นับถัด
จากวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์โดยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา 

ภายในระยะเวลารับประกันตามวรรคหนึ่ง หากโปรแกรมคอมพิวเตอร์เกิดการชำรุดบกพร่อง 
หรือไม่สามารถทำงานได้ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่กาหนดในสัญญานี้ ผู้ขายจะต้องซ่อมแซมแก้ไขโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ดังกล่าวให้ทำงานได้อย่างสมบูรณ์ หรือติดตั้งโปรแกรมคอมพิวเตอร์อันใหม่ที่ได้มาตรฐานและมี
คุณสมบัติเท่ากับหรือดีกว่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญานี้โดยไม่ชักช้า ทั้งนี้ 
ไม่เกิน…..…...(…...…..) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ซื้อท้ังสิ้น 



๓๕ 
 

ถ้าผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมแก้ไขหรือไม่ติดตั้ งโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้ ใหม่ภายใน
กำหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะทำการนั้นเองหรือจ้างผู้ อ่ืนทำการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องออก
ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นแทนผู้ซื้อ 

 
๗. (ข) การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

๗.๑ ภายในกำหนดระยะเวลาการอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ผู้ขายรับประกันว่า
นับตั้งแต่เวลาที่ผู้ซื้อได้รับมอบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ โปรแกรมคอมพิวเตอร์จะทำงานได้ตามที่ กำหนดไว้ตาม
สัญญานี้ครบถ้วนสมบูรณ์ทุกประการ 

๗.๒ ผู้ขายยินยอมจะรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่เครื่อง
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง หรือโปรแกรมคอมพิวเตอร์อื่นๆ หรือสิ่งอ่ืนใด อันเกิดจากความชำรุดบกพร่อง
ของโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ไม่ว่าจะเกิดด้วยเหตุใด ภายในกำหนดระยะเวลาอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ 

ภายในระยะเวลารับประกันตามวรรคหนึ่ง หากโปรแกรมคอมพิวเตอร์เกิดการชำรุดบกพร่อง 
หรือไม่สามารถทำงานได้ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่กาหนดในสัญญานี้ ผู้ขายจะต้องซ่อมแซมแก้ไขโปรแกรม
คอมพิวเตอร์ดังกล่าวให้ทำงานได้อย่างสมบูรณ์ หรือติดตั้งโปรแกรมคอมพิวเตอร์อันใหม่ที่ได้มาตรฐานและมี
คุณสมบัติเท่ากับหรือดีกว่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิตามสัญญานี้โดยไม่ชักช้า ทั้งนี้ 
ไม่เกิน...…..(……...…..) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ซื้อ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ซื้อท้ังสิ้น 

ถ้าผู้ขายไม่จัดการซ่อมแซมแก้ไขหรือไม่ติดตั้ งโปรแกรมคอมพิวเตอร์ให้ ใหม่ภายใน
กำหนดเวลาดังกล่าว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะทำการนั้นเองหรือจ้างผู้ อ่ืนทำการนั้นแทนผู้ขาย โดยผู้ขายต้องออก
ค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นแทนผู้ซื้อ 
* เลือก (ก) หรือ (ข)  
 
๘. ความคุ้มครองเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ 

ในกรณีที่บุคคลภายนอกกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใดๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรหรือ
สิทธิใดๆ เกี่ยวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ โดยผู้ซื้อมิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิมหรือแก้ไขดัดแปลง
โดยได้รับความยินยอมจากผู้ขายเป็นหนังสือ หรือเป็นกรณีที่กฎหมายอนุญาตให้ทำได้ผู้ขายจะต้องปกป้องผู้ซื้อ
และดำเนินการทั้งปวงเพ่ือให้การกล่าวอ้างหรือการเรียกร้องดังกล่าวระงับสิ้นไปโดยเร็ว เพ่ือให้ผู้ซื้อสามารถใช้
โปรแกรมคอมพิวเตอร์นั้นต่อไปได้ ขั้นตอนดังกล่าวอาจรวมถึงการคืนโปรแกรมคอมพิวเตอร์เดิมและเปลี่ยน
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีคุณสมบัติไม่ต่ำกว่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์เดิมให้ใหม่ระยะเวลาที่เสียไปดังกล่าวไม่นับ
รวมเป็นระยะเวลาใช้สิทธิตามสัญญา หากผู้ขายไม่อาจกระทำได้และผู้ ซื้อต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายต่อ
บุคคลภายนอก เนื่องจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธิ์ดังกล่าว ผู้ขายต้องเป็นผู้ชำระค่าเสียหาย ค่าปรับ และ
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ รวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียมและค่าทนายความแทนผู้ซื้อ ทั้งนี้ ผู้ซื้อจะแจ้งให้ผู้ขายทราบเป็น
หนังสือในเมื่อได้มกีารกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าวโดยไม่ชักช้า 



๓๖ 
 

๙. ค่าปรับ 
ในกรณีที่ผู้ซื้อยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาตามข้อ ๑๖ ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับให้ผู้ซื้อเป็นรายวันใน

อัตราร้อยละ….(๐.๐๑ – ๐.๒๐)..... ของราคาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับถัดจากวันครบกำหนด
ตามสัญญา จนถึงวันที่ผู้ขายได้นำโปรแกรมคอมพิวเตอร์มาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 

 
๑๐. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 

ผู้ขายจะต้องส่งมอบ..........................................................................  
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายใน ................. วัน 
- กำหนดส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ภายในวันที่...................................  
(ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่ง) 

โดยจะต้องส่งมอบสิ่งของที่ซื้อขายตามสัญญาให้แก่ผู้ซื้อ ณ ………….…………………………....................................... 
การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง 

ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทำเป็นหนังสือแจ้งล่วงหน้าก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………. 
วันทำการของผู้ซื้อ 

 
๑๑. เงื่อนไขการชำระเงิน 

(กรณีจ่ายเงินครั้งเดียว)  
สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะชำระเงินค่าโปรแกรมคอมพิวเตอร์และการอนุญาตให้ใช้สิทธิ จำนวน 

๑ งวดภายหลังจากที่ผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุที่ซื้อ)....ทั้งหมดแล้วและผู้ขายได้อบรมเจ้าหน้าที่ของผู้ซื้อและ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

 
(กรณีจ่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด)  
ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่า....(พัสดุที่ซื้อ)....ตามสัญญาแบ่งเป็นงวดๆ จำนวน.......งวด ดังนี้  
งวดที ่1 เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบ....(พัสดุที่

ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน  .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว  

งวดที่ ๒ (งวดสุดท้าย) เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ................ของค่าจ้างตามสัญญา เมื่อผู้ขายได้ส่ง
มอบ....(พัสดุที่ซื้อ)... จำนวน.............. ชุด/ชิ้น/อัน ภายใน  .................วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา และ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

 
๑๒. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

(กรณีใช้ราคาต่ำสุด) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบนัวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 



๓๗ 
 

(กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์

เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน โดยให้คะแนน ราคา..................... คะแนน และให้คะแนนเกณฑ์คุณภาพ
......................... คะแนน รวม ๑๐๐ คะแนน ดังนี้ (เลอืกได้มากกว่า ๑ ข้อ) 

ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน  …xxx…  คะแนน 
มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ   …xxx…  คะแนน 
บริการหลังการขาย    …xxx…  คะแนน 
พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน  …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนอด้านเทคนิค    …xxx…  คะแนน 
ข้อเสนออ่ืน     …xxx…  คะแนน 

(ให้กำหนดเกณฑก์ารพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพ พร้อมทั้งกำหนดเกณฑ์ในการพิจารณาการให้คะแนนและ
วิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน) 
 
๑๓. วงเงินในการจัดหา 

งบประมาณในการซื้อ...(พัสดุที่ซื้อ)... ในครั้งนี้เป็นจำนวนเงิน.........................บาท(.................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๘ 
 

แนวทางการจัดทำร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference - TOR) : กรณีการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
โครงการ................................................... 

 

๑. ความเป็นมา 
............................................... 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
............................................... 
 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน

ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

*๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

*๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

*๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว (อาจเลือกอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้) 
*๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระทำการ

อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
*๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ข้อเสนอได้มีคำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
*๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
๓.๑๑ เป็นผู้ประกอบการที่ข้ึนทะเบียนไว้กับสำนักงานส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (สสว.) (ถ้ามี) 
๓.๑๒ ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจำหน่ายจากผู้ผลิตหรือตัวแทนจำหน่ายในประเทศไทย (จะ

กำหนดหรือไม่ก็ได้)  
๓.๑๓  ...................คุณสมบัติอื่น (ถ้ามี) โดยกำหนดตามความจำเป็นและเหมาะสม.................. 

*(ข้อ ๓.๕ - ๓.๑๐ กำหนดเฉพาะวงเงินเกิน 500,000 บาท ขึ้นไป)  



๓๙ 
 

๔. ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
(กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ต้องการ โดยต้อง

คำนึงถึงการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือ
สนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๓) 

- เครื่องถ่ายเอกสารที่ให้เช่าต้องเป็นเครื่องถ่ายเอกสารใหม่ ที่ไม่เคยใช้งานมาก่อนและมีคุณภาพและ
คุณสมบัติไม่ต่ำกว่าทีก่ำหนดไว้ (กำหนดเพิ่มเติมตามความต้องการ) 

 
๕. การส่งมอบ 

ผู้ให้เช่าต้องส่งมอบและติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าในลักษณะพร้อมใช้งานได้ตามที่กำหนด ณ .............. 
ซึ่งผู้ให้เช่าเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ประกอบ พร้อมทั้งเครื่องมือที่จำเป็นในการติดตั้งและใช้งาน โดยผู้ให้เช่าเป็น     
ผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น 

ทั้งนี้ ผู้ให้เช่าต้องแจ้งเวลาติดตั้งแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบเครื่องได้เป็นหนังสือต่อผู้เช่า ณ 
..................... ในวันและเวลาทำการของผู้เช่าก่อนวันกำหนดส่งมอบตามวรรคหนึ่งไม่น้อยกว่า............(....... ....) 
วันทำการของผู้เช่า 

ในการส่งมอบตามวรรคหนึ่ง ผู้ให้เช่าต้องส่งพนักงานมาดำเนินการทดสอบประสิทธิภาพและแนะนำ
วิธีการใช้เครื่องให้....(คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้เกี่ยวข้อง).........ได้พิจารณาตามรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะที่ระบุไว้  

 
๖. การบำรุงรักษาตรวจสภาพและซ่อมแซมเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า 

ผู้ให้เช่ามีหน้าที่บำรุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอด้วยค่าใช้จ่ายของ
ผู้ให้เช่า โดยต้องจัดหาช่างผู้มีความรู้ ความชำนาญ และฝีมือดีมาตรวจสอบ บำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไข
เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดอายุสัญญาเช่านี้ อย่างน้อยเดือนละ...............(.............) ครั้งโดยให้มีระยะเวลา
ห่างกันไม่น้อยกว่า...........(...............) วัน 

สิ่งของที่ใช้สิ้นเปลืองทุกชนิดรวมทั้งอะไหล่ ยกเว้นกระดาษสำหรับถ่ายเอกสาร ผู้ให้เช่าจะเป็นผู้จัดส่ง
ให้โดยไม่คิดมูลค่า โดยที่ผู้ให้เช่าจะจัดให้มีไว้ในความครอบครองของผู้เช่าให้เพียงพออยู่เสมอ 

 
๗. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 

๗.๑ ในกรณีเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม่ได้ตามปกติผู้ให้เช่าจะต้องจัดให้
ช่างที่มีความรู้ความชำนาญและฝีมือดีมาจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ โดยผู้ให้เช่า
จะต้องเริ่มจัดการซ่อมแซมแก้ไขในทันทีที่ได้รับแจ้งจากผู้เช่าหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้เช่าแล้ว และให้แล้ว
เสร็จใช้งานได้ดีดังเดิมอย่างช้าต้องไม่เกิน ........ (..............) ชั่วโมง ต้ังแต่เวลาท่ีได้รบัแจง้ 

๗.๒ ในกรณีที่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ามีความชำรุดบกพร่องหรือขัดข้องใช้งานไม่ได้ตามปกติ และการ
ซ่อมแซมต้องใช้เวลาเกินกว่า............. (.............) ชั่วโมง ตามท่ีกำหนดในข้อ ๗.๑ หรือไม่อาจซ่อมแซมแก้ไขให้ดี



๔๐ 
 

ได้ดังเดิม ผู้ให้เช่าต้องจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณสมบัติ คุณภาพ ความสามารถและประสิทธิภาพในการใช้
งานไม่ต่ำกว่าของเครื่องเดิมมาให้ผู้เช่าใช้แทนทันที 
 
๘. ค่าปรับ 

๘.๑ กรณีส่งมอบล่าช้า 
  ในกรณีที่ผู้ให้เช่าส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าล่วงเลยกำหนดส่งมอบ และผู้เช่ามิได้ใช้สิทธิ
บอกเลิกสัญญา ผู้ให้เช่าจะต้องชำระค่าปรับให้ผู้เช่าเป็นรายวันสำหรับเครื่องถ่ายเอกสารที่ยังไม่ได้ส่งมอบตาม
สัญญา เป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ ....(0.01 – 0.20).....ต่อเครื่อง นับถัดจากวันที่ครบกำหนดส่งมอบ

ตามสัญญาจนถึงวันที่ผู้ให้เช่าได้นำเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่ามาส่งมอบให้แก่ผู้เช่าจนถูกต้องครบถ้วนในระหว่างที่
ผู้เช่ายังมิได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น หากผู้เช่าเห็นว่าผู้ให้เช่าไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้เช่าจะใช้สิทธิ
บอกเลิกสัญญา และบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา กับเรียกร้องให้ชดใช้ค่าเช่าที่เพ่ิมข้ึนก็ได้ และ
ถ้าผู้เช่าได้แจ้งข้อเรียกร้องให้ชำระค่าปรับไปยังผู้ให้เช่าเมื่อครบกำหนดส่งมอบดังกล่าวแล้ว ผู้เช่ามีสิทธิที่จะ
ปรับผู้ให้เช่าจนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 

๘.๒ กรณีความชำรุดบกพร่องของเครื่องถ่ายเอกสาร 
  ถ้าผู้ ให้ เช่าไม่ดำเนินการหรือไม่สามารถซ่อมแซมแก้ไขเครื่องถ่ายเอกสารที่ เช่าภายใน
ระยะเวลาตามข้อ ๗.๑ และผู้ให้เช่าไม่จัดหาเครื่องถ่ายเอกสารให้ผู้เช่าใช้แทนตามข้อ ๗.๒ ผู้ให้เช่ายินยอมให้   
ผู้เช่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราระหว่างร้อยละ...(0.01 – 0.20)..... ต่อวัน ต่อเครื่อง ตั้งแต่พ้นกำหนด
ระยะเวลาตามข้อ ๗.๑ จนถึงวันที่ผู้ให้เช่าซ่อมแซมแก้ไขให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ หรือผู้ให้เช่าจัดหา
เครื่องถ่ายเอกสารมาให้ผู้เช่าใช้งานแทน หรือจนกว่าผู้เช่าจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ทั้งนี้ ผู้เช่าไม่ต้องจ่ายค่าเช่า
ในระหว่างเวลาที่ผู้เช่าไม่สามารถใช้เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตามสัญญานี้ โดยยินยอมให้ผู้เช่าหักค่าปรับดังกล่าว
ออกจากค่าเช่า หรือบังคับเอาจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาก็ได้ 

 
๙. ข้อจำกัดความรับผิดของผู้เช่า 

ผู้เช่าไม่ต้องรับผิดในความเสียหายหรือสูญหายเมื่อเกิดอัคคีภัยหรือภัยพิบัติใดๆ หรือการโจรกรรม
เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าตลอดจนการสูญหายหรือความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่เครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าอันไม่ใช่
เกิดจากความผิดของผู้เช่าตลอดระยะเวลาที่เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ในความครอบครองของผู้เช่า 

 
๑๐. ระยะเวลาดำเนินงาน/ระยะเวลาส่งมอบพัสดุ 

- ผู้ให้เช่าจะต้องส่งมอบ เครื่องถ่ายเอกสาร จำนวน...... เครื่อง ภายใน ................. วัน 
- ผู้ให้เช่าจะต้องส่งมอบ เครื่องถ่ายเอกสาร จำนวน...... เครื่อง ภายในวันที่............................ 
(ให้เลือกข้อใดข้อหนึ่ง) 

โดยจะต้องส่งมอบเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่า จำนวน........ เครื่อง ให้แก่ผู้เช่า ณ ………….…………………………......... 



๔๑ 
 

การส่งมอบสิ่งของตามสัญญานี้ ไม่ว่าจะเป็นการส่งมอบเพียงครั้งเดียว หรือส่งมอบหลายครั้ง 
ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาส่งมอบแต่ละครั้งโดยทำเป็นหนังสือแจ้งล่วงหน้าก่อนวันส่งมอบไม่น้อยกว่า………. 
วันทำการของผู้ซื้อ 

 
๑๑. ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 

ผู้เช่าตกลงชำระค่าเช่าแก่ผู้ให้เช่าเป็นรายเดือนตามเดือนปฏิทิน โดยคิดคำนวณจากจำนวนสำเนา
เอกสารที่ถ่ายในเดือนนั้นๆ  

จำนวนสำเนาเอกสารที่ถ่าย ให้หมายความถึงสำเนาเอกสารที่ถ่ายออกมาโดยเรียบร้อยสมบูรณ์เท่านั้น 
การวินิจฉัยว่าสำเนาเอกสารแผ่นใดเป็นสำเนาเอกสารที่เรียบร้อยสมบูรณ์หรือเป็นสำเนาเอกสารเสีย  ให้เป็น
ดุลพินิจของผู้เช่าหรือเจ้าหน้าที่ของผู้เช่า และการวินิจฉัยดังกล่าวให้เป็นที่สุด ผู้ให้เช่าจะโต้แย้งใดๆ มิได้ 

ค่าเช่าตามวรรคหนึ่งและวรรคสองได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ค่าใช้จ่ายในการบำรุงรักษาและซ่อมแซม   
ค่าตรวจสภาพ ค่าอะไหล่ ค่าวัสดุสิ้นเปลือง (ยกเว้นค่ากระดาษถ่ายเอกสาร) ไว้ด้วยแล้ว 

ในการชำระค่าเช่า ผู้ให้เช่าต้องส่งใบแจ้งหนี้เรียกเก็บค่าเช่าเมื่อสิ้นเดือนแต่ละเดือนโดยผู้เช่าจะชำระ
ค่าเช่าหลังจากท่ีได้ตรวจสอบแล้วว่าถูกต้อง 

 
๑๒. หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ 

ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบนัวิจัยระบบสาธารณสุขจะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา 
 
๑๓. วงเงินในการจัดหา 

งบประมาณในการซื้อ...(พัสดุที่ซื้อ)...ในครั้งนี้เป็นจำนวนเงิน.........................บาท (.................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 
 
หมายเหตุ : ผู้จัดทำขอบเขตงานลงนามกำกับท้ายเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๒ 
 

๒. ราคากลาง 
 

๒.๑ ข้อกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 

(๑) พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
มาตรา ๖๓ ภายใต้บังคับมาตรา ๖๒ ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง

และการคำนวณราคากลางในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
 

(๒) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ข้อ ๒๒ ในการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี นอกจากการซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามข้อ ๒๓ และ

ข้อ ๗๙ วรรคสอง ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างเสนอหัวหน้ าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความ
เห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้ 
   (๑) เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 

(๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี 

(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
(๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้

ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 
(๕) กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น 
(๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
(๘) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จำเป็นในการซื้อ

หรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
 

ข้อ ๑๐๔ ในการจ้างที่ปรึกษาให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอจ้างที่ปรึกษาเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

(๑) เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องจ้างที่ปรึกษา 
(๒) ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา 
(๓) คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง 
(๔) ราคากลางงานจ้างที่ปรึกษา 
(๕) วงเงินที่จะจ้างที่ปรึกษา โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้

ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะจ้างในครั้งนั้น 
(๖) กำหนดเวลาแล้วเสร็จของงานจ้างที่ปรึกษา 
(๗) วิธีจ้างที่ปรึกษา และเหตุผลที่ต้องจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีนั้น 
(๘) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 



๔๓ 
 

(๓) หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
๑. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๓๓.๒/ ว๒๐๖ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 

เรื่อง คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัด
จ้างของหน่วยงานของรัฐ 

 
 ๒.๒ ความหมายและประเภทของการจัดซื้อจัดจ้าง  
  1. การจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า การดำเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

2. หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วน
ท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตาม
รัฐธรรมนูญ หน่วยงานธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของ
รัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

3. ราคากลาง หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้
ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
(3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกาหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้
ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ
เป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ ราคาตาม (4) (5) 
หรือ (6) โดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ 

4. การคำนวณราคากลาง หมายความว่า วิธีการคำนวณราคากลางจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละ 
รายการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด หรือหน่วยงานของรัฐกำหนดหรือปฏิบัติ 
เพ่ือให้ได้มาซึ่งราคากลาง 

5. งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูก
สร้างอ่ืนใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระทำอ่ืนที่มีลักษณะทำนองเดียวกันต่ออาคาร 
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น โดยการดำเนินการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอนดังกล่าว
จะต้องมีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อความปลอดภัย หรือมีค วามจำเป็นต้องมีการ
ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการด้วย 



๔๔ 
 

6. การจ้างท่ีปรึกษา หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็น
ผู้ ให้คำปรึกษาหรือแนะนำแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร์การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การ
ศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืนที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 
  7. การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคล
ธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 

8. การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ หมายความว่า การจ้างเพ่ือให้มีการวิเคราะห์ออกแบบ
ระบบคอมพิวเตอร์ โดยรวมค่าผลิตภัณฑ์ฮาร์ดแวร์ ค่าซอฟต์แวร์ และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอร์ 

9. การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง หมายความว่า การจัดหาโดยการซื้อหรือการจ้างในงาน
อ่ืนๆ ที่มิใช่งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง หรือเงินสนับสนุนให้ทุนการวิจัย หรืองานตามข้อ 5 ถึงข้อ 8 
 

๒.๓ เงื่อนไขการประกาศราคากลาง 
(๑) วงเงินที่ต้องประกาศ 

   ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและคำนวณราคากลาง ใน
การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท เว้นแต่ 
   ๑. กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) 

๒. เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงาน
ของรัฐหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ฉ) 

๓. กรณีมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา 56 (2) (ง) 
๔. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุตามกฎกระทรวงกำหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 30 มกราคม 2561 ข้อ 2 (2) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือช่วยผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือตามระเบียบที่ออกตาม
กฎหมายอ่ืน ข้อ 2 (3) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์และข้อ 2 (5) 
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจ
ก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ 

กรณีนี้ให้หน่วยงานของรัฐประกาศภายใน 30 วันนับถัดจากวันที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
ทั้งนี้หน่วยงานของรัฐอาจนำใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียดค่าใช้จ่าย
ดังกล่าวแนบพร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้ 

 

(๒) วิธีการประกาศ 
   ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณ 
ราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์) 2 แห่ง ดังนี้ 



๔๕ 
 

๑. ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 
๒. เว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง หรือในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่มี

เว็บไซต์ของตนเองให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่เป็นต้นสังกัด เช่น บริษัทในเครือบริษัท ปตท.
จำกัด (มหาชน) ซึ่งเป็นรัฐวิสาหกิจ หากไม่มีเว็บไซต์เป็นของตนเองให้ประกาศที่หน้าเว็บไซต์ของบริษัท ปตท.
จำกัด (มหาชน) หรือบริษัทอ่ืนที่เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ เป็นต้น โดยระบุในเว็บไซต์ว่าจะประกาศเปิดเผยราคา
กลาง การคำนวณราคากลางของบริษัท หรือหน่วยงานใดบ้าง 

 
(๓) ระยะเวลาที่ประกาศ 

   ๑. กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน 
การจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ได้แก่ วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ วิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ วิธีการสอบราคา การจ้างที่ปรึกษา โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป การจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีอ่ืนใดอันมีลักษณะที่ต้องประกาศเชิญชวนให้มี
การแข่งขัน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง ดังนี้ 

(1) กรณีมีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟัง
ความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างดังกล่าว 

(2) กรณีไม่มีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับ
ฟังความคิดเห็น ให้ประกาศพร้อมกับการประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 

ระยะเวลาการปลดประกาศ 
เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ดำเนินการประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลาง

และการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจปลดประกาศได้ดังนี ้
(1) เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้าง ได้มีคำสั่งรับคำเสนอซื้อหรือจ้างแล้ว 

หรือ 
(2) เมื่อพ้น 30 วันนับแต่วันที่คณะกรรมการพิจารณาผลหรือผู้มีอำนาจ

หน้าที่พิจารณาผลเสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
ทั้งนี้ แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงกำหนดก่อน 
 

๒. กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน 
การจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียด

ข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลาง ให้ประกาศภายใน 3 วันทำการ นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐได้ให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานขอซื้อขอจ้าง 

 
 
 



๔๖ 
 

ระยะเวลาการปลดประกาศ 
เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ดำเนินการประกาศรายละเอียดการข้อมูลราคากลาง

และการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจปลดประกาศเมื่อได้ประกาศครบ 30 วันแล้ว 
 

๒.๔ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
  การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนวณตามหลักเกณฑ์การคำนวณ
ราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการกำหนด โดยมีข้อมูลและ
รายละเอียดที่หน่วยงานของรัฐต้องประกาศ ดังนี้ 
 

แบบ บก.01 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .............................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ .............................................................................................................. ......... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ..........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................... 
5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 ............................................................................................................................. ........................ 
    6.2 .................................................................................................. ................................................... 
    6.3 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.4 .....................................................................................................................................................  
    6.5 ............................................................................................................................. ........................ 
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ....................................................………………………………… 
     ๗.๑ ............................................................................................................................. ................... 
     ๗.๒ ...................................................................................................... .......................................... 
     ๗.๓ ............................................................................................................................. ................... 
     ๗.๔ ................................................................................................................................................  
    ๗.๕ ......................................................................................................................... ....................... 
 
     
 
     
 



๔๗ 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กาหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน

ของรัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 

4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าหน่วยงานรัฐจะดำเนินการ (จ้าง) 
งานก่อสร้างประเภทใด 

ตัวอย่าง งานก่อสร้างอาคาร ให้มีบรรยายลักษณะงานตามหัวข้อที่กาหนดไว้ใน BOQ (Bill of 
Quantities) เช่น งานก่อสร้างอาคาร 12 ชั้น ระบบฐานราก... ระบบโครงสร้าง... ระบบพ้ืนอาคาร...ระบบ
ไฟฟ้า... ระบบฝ้าเพดำน... ระบบเฟอร์นิเจอร์... และมีพ้ืนที่ใช้สอยรวม ... ตารางเมตร 

5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ได้อนุมัติให้ความเห็นชอบราคา
กลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณไว้แล้ว 

เป็นเงิน ............... บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวข้องกับชนิดจำนวน 

ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ ที่ต้องนำมาใช้ในการคำนวณที่เกี่ยวกับงานก่อสร้างซึ่ง
ได้แก่ การประมาณการราคากลางตามรูปแบบของงานก่อสร้างที่ได้มีการคำนวณตามหลักวิชาการในทางช่างซึ่ง
ผู้ทำการประมาณการราคากลางจะต้องเลือกใช้ให้ตรงกับประเภทของงานก่อสร้าง โดยแนบเอกสารรายการ
ตามประเภทของงานก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 

6.1 กรณีงานก่อสร้างอาคาร หมายถึง แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4)
แบบสรุปค่าก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ (แบบ ปร.5ข) และแบบสรุปราคากลางงาน
ก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6) 

6.2 กรณีงานก่อสร้างทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม หมายถึง แบบสรุปราคากลาง งานก่อสร้าง
ทาง สะพาน และท่อเหลี่ยม 

6.3 กรณีงานก่อสร้างชลประทาน หมายถึง แบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
6.4 แบบประมาณราคากลางอ่ืนๆ จะใช้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีแบบประมาณการราคากลาง

ที่หน่วยงานของรัฐได้กำหนดขึ้นและให้นำมาใช้ในการประมาณการราคากลางสำหรับงานก่อสร้างประเภทนั้นๆ 
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ทำหน้าที่ เป็น

คณะกรรมการกำหนดราคากลาง หรือชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐตามที่กำหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคาค่า



๔๘ 
 

ก่อสร้างซึ่งได้ลงชื่อไว้ใน (แบบ ปร.5 และ ปร.6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทานหรือแบบ
ประเมินราคางานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลี่ยม หรือแบบอ่ืนๆ 

หมายเหตุ กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๙ 
 

๒.๕ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
 

แบบ บก.02 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐได้กาหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 
  กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ

ใช้ในการจัดจ้าง 

1. ชื่อโครงการ............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................................  
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
      5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
      5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ................................. คน 
      5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ................................................................................................ บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ................................................................. ................................. บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง………………………………………………………………………… 
    ๘.๑ ........................................................................................................................  
    ๘.๒ ........................................................................................................................  
    ๘.๓ ........................................................................................................................  
    ๘.๔ ........................................................................................................................  
   ๘.๕ ........................................................................................................................  
9. ที่มาของราคากลาง  .......................................................................................................................  



๕๐ 
 

4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน .... บาท ตัวอักษร (.....) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็น        

ผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการควบคุมงาน ดังนี้ 

5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน 
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการ
ดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้อง
จ่ายแยกออกเป็นรายจ่าย แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ใน การ
ดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

7. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
นอกเหนือจากรายการที่ 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8. รายชื่อผู้รับผิดชอบกาหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนดราคา
กลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 

9. ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการกำหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิงเพ่ือคิด
ราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสองแห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 

ร้อยละ ... ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือส ำนักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้
กำหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 

หมายเหตุ 
1. หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงาน

ของรัฐอาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้

เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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๒.๖ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างออกแบบ 
 แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน

ของรัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 

1. ชื่อโครงการ...........................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ............ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
       5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
       5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ................................. คน 
       5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ..................................................................................... บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) .......................................................................................  บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง  
 8.1 ....................................................................................................................  
 8.2 ...................................................................................................................  
 8.3 ...................................................................................................................  
 8.4 ..................................................................................................................  
 8.5 ..................................................................................................................  
9. ที่มาของราคากลาง  ...............................................................................................................................  
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4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็น        
ผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ดังกล่าว โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการออกแบบ ดังนี้ 

5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ 
5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน 
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการดำเนินงาน
ผู้ออกแบบ โดยให้มีการแจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่
จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่
คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

7. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ที่ เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของผู้ออกแบบ
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8. รายช่ือผู้รับผิดชอบกาหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างออกแบบตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 

9. ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการกำหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิงเพ่ือคิด
ราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่กำหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 

ร้อยละ ... ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2560 หรือ 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือส ำนักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้
กำหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 

หมายเหต ุ
๑. หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Terms of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว 

หน่วยงานของรัฐอาจแนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 
๒. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม

ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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๒.๗ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานจ้างท่ีปรึกษา 
แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างท่ีปรึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน
ของรัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร............................................................................................................. ........บาท 
    5.1 ประเภทที่ปรึกษา.............................................................. ....................................................... 
    5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา........................................................................................................ ........... 
    5.3 จำนวนที่ปรึกษา  ............................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ............................................................................................................. ................ บาท 
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ...............................................................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ........................................................................................................... ......................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง……………………………………………………………………………. 
    ๙.๑ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๒ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๓ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๔ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๕ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
10. ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) …………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติ
จำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน .... บาท ตัวอักษร (.....) ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับที่ปรึกษาตามความ

เหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน ในลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานของรัฐเคย
จ้าง โดยแจ้งรายละเอียดจำนวนคน – เดือน (man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่
จะจ้าง 

5.1 ประเภทที่ปรึกษา ให้ระบุประเภทที่ปรึกษาตามประเภทดังต่อไปนี้ 
(1) กลุ่มงานวิชาชีพทั่วไป หมายถึง กลุ่มงานที่มีลักษณะทั่วไปไม่ซับซ้อน เช่นด้าน

การบริหารจัดการ ด้านประชาสัมพันธ์ เป็นต้น 
(2) กลุ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้เทคนิคเฉพาะทาง 

เช่น ด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อม และด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

(3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้ความ
เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์
ประกันภัย และด้านสื่อสารโทรคมนาคม 

5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์และผลงานซึ่ง
มีผลต่อการพิจารณากำหนดค่าค่าท่ีปรึกษา 

5.3 จำนวนที่ปรึกษา (คน) ให้ระบุจำนวนเฉพาะบุคลากรหลัก 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการดำเนินงาน

ของที่ปรึกษาในการดำเนินการตามหน้าที่เพ่ือให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์ โดยให้มีการแจงรายละเอียดจาก
วงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุ
ที่ใช้ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้นๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

 
 
 
 
 
 
 
 



๕๕ 
 

๒.๘ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

แบบ บก.05 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่
หน่วยงานของรัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็น
ส่วนหนึ่งของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของ
โครงการในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ........................................................................... ........................................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ............................................. 
    เป็นเงิน .................................................... บาท 
5. ค่า Hardware ............................................................................................................................. ..บาท 
6. ค่า Software ................................................................................................................................บาท  
7. ค่าพัฒนาระบบ ........................................................................................... ..................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอืน่ๆ ......................................................................................................................... ......บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง  ………………………………………………………………………. 
    ๙.๑ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๒ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๓ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๔ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๕ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
10. ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ........................................................................... ... 
    ๑๐.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๑๐.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๑๐.๓ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 



๕๖ 
 

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินและตัวอักษรที่หน่วยงานของ
รัฐได้รับและหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้
อนุมัติจำนวนเงินอันเป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน .... บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
5. ค่า Hardware (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับ

การจัดหาครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล เครื่องพิมพ์
อุปกรณ์เน็ตเวิร์ค อุปกรณ์สำรองข้อมูล ระบบพลังงานสำรอง และอุปกรณ์อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 

6. ค่า Software (บาท) ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์สำเร็จรูปซึ่งเป็นจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐ
จะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดซื้อซอฟต์แวร์สำเร็จรูป ซึ่งครอบคลุมถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติการ 
(Operating System) ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System) ซอฟต์แวร์
ระบบจัดการเน็ตเวิร์ค (Network Management System) ซอฟต์แวร์สำหรับจัดการด้านความปลอดภัย
(Security Management System) ซอฟต์แวร์ที่ใช้สำหรับพัฒนาซอฟต์แวร์ประยุกต์ (Tools) และซอฟต์แวร์
ประยุกต์สำเร็จรูปต่างๆ ที่ไม่ต้องมีการแก้ไขดัดแปลงโปรแกรมเพ่ิมเติม (Packaged Application Software) 

7. ค่าพัฒนาระบบ (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับ
การจัดจ้างปรับปรุงระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบงานใหม่โดยให้แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ที่ใช้ เพ่ือกำหนด
ราคาอย่างไรก็ตาม หากการจ้างระบบนี้เป็นการดัดแปลงซอฟต์แวร์สำเร็จรูปให้แยกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อ
ซอฟต์แวร์สาเร็จรูปไว้ในรายการที่ 6 ค่า Software ด้วย 

8. ค่าใช้จ่ายอ่ืน (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานนอกเหนือจาก
รายการที่ 5, 6 และ 7 ที่ต้องมีขึ้นตามลักษณะของงานนั้นๆ ได้แก่ ค่าบริหารโครงการค่าบำรุงรักษาและอ่ืนๆ เป็น
ต้น กรณีท่ีเป็นค่าใช้จ่ายอ่ืนนี้ หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดก็ให้ระบุด้วย เช่น ค่าบำรุงรักษา 

9. รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมาย
ให้กำหนดราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงาน
จ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือ
บุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 

 
 
 
 
 
 
 



๕๗ 
 

๒.๙ การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
1. ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงาน

ของรัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีที่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการใน
การจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
ตัวอย่าง กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีเพ่ือ
ใช้ในการจัดจ้าง 

1. ชื่อโครงการ..............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
    ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ........................................................................... บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .................................................................................................  
    ๕.๑ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๕.๒ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๕.๓ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
6. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง .....................................................................................................  
    ๖.๑ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๖.๒ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๖.๓ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๖.๔ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๖.๕ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 



๕๘ 
 

4. วันทีก่ำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงินอัน
เป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นๆ 

เป็นเงิน ............................... บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ....... (บาท) ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 
กรณีจัดซื้อหลายรายการให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 

หมายเหต ุ
1. หากมีรายละเอียดของงานตามขอบเขตการดำเนินงาน (TOR: Terms of Reference) ให้

แนบขอบเขตดำเนินงาน (TOR: Terms of Reference) ในประกาศนี้ด้วย และหากขอบเขตดำเนินงาน (TOR: 
Terms of Reference) มีราคาต่อหน่วยหรือในแต่ละรายการแล้ว ก็ให้แนบ TOR โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละ
รายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

2. กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 

3. กรณีการจัดจ้างมิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการดำเนินงาน
TOR (Terms of Reference) เช่น การจ้างให้จัดทำกิจกรรมหรือจัดงาน (Event) อาจระบุราคาในแต่ละ
รายการตามขอบเขตการดำเนินงาน ตามตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

(1) งานเวทีแสงสีเสียงและการแสดง 
(2) งานสถานที่พร้อมการตกแต่งสถานที ่
(3) งานออกแบบติดตั้งบูทบอร์ดนิทรรศการ 
(4) งานประชาสัมพันธ์ 
(5) งานอภิปรายเสวนา 
(6) งานบันทึกภาพและเสียง 
(7) ค่าเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม 
(8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม เป็นต้น 
ทั้งนี้  จะมีรายการค่าใช้จ่ายใดบ้างนั้นขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือจัดกิจกรรมหรือ

วัตถุประสงค์ของการดำเนินการดังกล่าว อย่างไรก็ตามให้หน่วยงานของรัฐกำหนดค่าใช้จ่ายตามรายการที่
กำหนดไว้ในขอบเขตการดำเนินงาน (TOR : Terms of Reference) 

4. กรณีการจัดจ้างซึ่งมีลักษณะเป็นการจ้างบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ควร
แยกค่าใช้จ่ายในแต่ละรายการด้วย เช่น ค่าวัสดุ ค่าสายไฟ ค่า... เป็นต้น 

5. แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคาหรือวิธีคำนวณราคาที่ใช้ในการ
จัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึง
กฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้กำหนด เช่น 



๕๙ 
 

5.1 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลาง
กำหนดให้ระบุว่า ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการกำหนด 

5.2 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำให้ระบุ
ว่าตามฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง 

5.3 กรณีใช้ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด ให้ระบุว่า
ตามราคามาตรฐานของสำนักงานประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน............. กำหนด แล้วแต่กรณี 

5.4 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วนหรือ
เว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคา
ให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 
ราย เว้นแต่บางกรณีมีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มี และเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไปหรือกรณีน้อย
กว่า 3 ราย จะนำราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาดำเนินการ ดังนี้ 

5.4.1 กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน 
เว้นแต่หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่าสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ำสุด
เป็นราคาอ้างอิง 

5.4.2 กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 
ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้ 

(1) บริษัท รักดี จากัด 
(2) ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้า 
(3) www.dekdee.com 

5.5 กรณีใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณให้ระบุ
ว่าใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง เช่น ตาม
สัญญา เลขที่ .................... ลงวันที่ .......... เดือน ....................... พ.ศ. ..................... 

ตัวอย่าง 
ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ ตามสัญญาเลขที่ 

1/2561 ลงวันที่ 10 มกราคม 2561 
5.6 กรณีใช้ราคาอ่ืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 

ให้ระบุว่า ใช้ราคาตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน .......... กำหนด พร้อมทั้งระบุ
หลักเกณฑ์ที่หน่วยงานกำหนด เช่น ตามข้อบังคับของหน่วยงาน ........ ลงวันที่........... เป็นต้น 

หมายเหต ุ
1. กรณีการเช่า และแลกเปลี่ยน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเปิดเผยข้อมูลรายละเอียด

ค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลาง และการคำนวณราคากลาง ตามตารางนี้ด้วย 
2. กรณีซื้อที่ดิน หรือสิ่งก่อสร้าง ถ้าใช้ราคาประเมินของทางราชการหรือหน่วยงานเป็นราคา

อ้างอิงก็ให้ระบุชื่อหน่วยงานผู้ทำการประเมิน เช่น อ้างอิงตามราคาประเมินของ........................ (ชื่อหน่วยงาน) 



๖๐ 
 

ถ้าใช้ราคาซื้อขายที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อเป็นราคาอ้างอิง ก็ให้ระบุ
สัญญาซื้อขายหรือเลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่อาคาร ของสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่จะซื้อครั้งหลัง เช่น อ้างอิง
จากราคาซื้อขายของ ............................................ (ข้อมูลสัญญาเลขที่โฉนดที่ดินเลขที่อาคาร) เป็นต้น(จะ
อ้างอิงราคาซื้ อขายที่ ดินและหรือสิ่ งก่อส ร้างใกล้ เคียงบริ เวณจำนวนกี่ รายให้ เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กำหนด) 

3. การระบุแหล่งที่มาตามข้อ 5 แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) หากมีการจัดซื้อหลาย
รายการให้ระบุแหล่งที่มาทุกรายการ 

4. วิธีการกำหนดหรือคำนวณราคาข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น ซึ่งหน่วยงานของรัฐแต่
ละแห่งจะใช้หลักเกณฑ์หรือวิธีการคำนวณอย่างไร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของ
หน่วยงานของรัฐนั้นๆ แต่ทั้งนี้ ให้แสดงแหล่งที่มาของราคากลางตามลักษณะตัวอย่างข้างต้น 

6. รายช่ือผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภ าครัฐพ.ศ. 2560        
ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็น
ผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๑ 
 

๒.๑๐ ภาคผนวก 
 

แบบ บก.01 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างก่อสร้าง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ.................................................................................................................. .............................. 
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ............................................................................. .......................................... 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ..........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................... 
5. ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ .......................................... เป็นเงิน .................................................... บาท 
6. บัญชีประมาณการราคากลาง 
    6.1 .....................................................................................................................................................  
    6.2 .......................................................................................................................... ........................... 
    6.3 ............................................................................................................................. ........................ 
    6.4 .................................................................................................. ................................................... 
    6.5 ............................................................................................................................. ........................ 
7. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ....................................................………………………………… 
     ๗.๑ ......................................................................................................................... ....................... 
     ๗.๒ ................................................................................................................................................  
     ๗.๓ ............................................................................................................................. ................... 
     ๗.๔ ......................................................................................................................... ....................... 
    ๗.๕ .............................................................................. .................................................................. 
 
     
 
     
 



๖๒ 
 

แบบ บก.02 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ........................................................................................... ........................ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
      5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
      5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ................................. คน 
      5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) ................................................................................................ บาท  
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) ................................................................. ................................. บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง………………………………………………………………………… 
    ๘.๑ ........................................................................................................................  
    ๘.๒ ........................................................................... ............................................. 
    ๘.๓ ........................................................................................................................  
    ๘.๔ ......................................................................... ............................................... 
   ๘.๕  
9. ที่มาของราคากลาง  .......................................................................................................................  



๖๓ 
 

แบบ บก.03 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างออกแบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ...........................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ............ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
5. ค่าตอบแทนบุคลากร .............................................................................................................  บาท 
       5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ ........................... คน 
       5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน ................................. คน 
       5.3 ระดับผู้ช่วย ............................................ คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี) .....................................................................................  บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้ามี) .......................................................................................  บาท 
8. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง  
 8.1 ....................................................................................................................  
 8.2 ...................................................................................................................  
 8.3 ...................................................................................................................  
 8.4 ..................................................................................................................  
 8.5 ..................................................................................................................  
9. ที่มาของราคากลาง  ...............................................................................................................................  

 



๖๔ 
 

แบบ บก.04 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างท่ีปรึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ .......................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท 
5. ค่าตอบแทนบุคลากร............................................................................................................. ........บาท 
    5.1 ประเภทที่ปรึกษา.....................................................................................................................  
    5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา........................................................................................................ ........... 
    5.3 จำนวนที่ปรึกษา  ............................... คน 
6. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ............................................................................................................. ................ บาท 
7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) ...............................................................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ........................................................................................................... ......................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง……………………………………………………………………………. 
    ๙.๑ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๒ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๓ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๔ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๕ …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
10. ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) …………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 



๖๕ 
 

แบบ บก.05 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ...............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ...................................................................................................... ................ 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ............................................. 
    เป็นเงิน .................................................... บาท 
5. ค่า Hardware ............................................................................................................................. ..บาท 
6. ค่า Software ............................................................................................................. ...................บาท 
7. ค่าพัฒนาระบบ ........................................................................................... ..................................บาท 
8. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ..................................................................... ..........................................................บาท 
9. รายชื่อผู้รับผิดชอบในการกำหนดราคากลาง  ………………………………………………………………………. 
    ๙.๑ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๒ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๓ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๔ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
    ๙.๕ ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
10. ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) .............................................................................. 
    ๑๐.๑ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๑๐.๒ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๑๐.๓ ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 



๖๖ 
 

แบบ บก.06 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชื่อโครงการ..............................................................................................................................................  
2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ ............................................................................ .......................................... 
3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ...................................................... บาท 
4. วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ........................................... 
    เป็นเงิน ............................................................................................. บาท  
    ราคา/หน่วย (ถ้ามี) ........................................................................... บาท 
5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ................................................................................................. 
    ๕.๑ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
    ๕.๒ ………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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